Wykaz i wzór protokołów przeglądu instalacji słaboprądowych zgodnie z dokumentacją powykonawczą dostarczoną przez Wykonawcę.
1. Czujki SSP
2. Centrala SSP
3. Elementy SSP: moduły, ROP, sygn.
4. Zasilacz SSP
5. System KD
6. Stacja operatorska KD
7. Stacja operatorska CCTV
8. System AV
9. System zasysowy
10. System BMS
11. Urządzenia i sieć LAN
12. UPS















Protokół z przeglądu instalacji sygnalizacji pożaru.

1. Struktura protokołu z corocznego przeglądu SSP
A. Część formalna (nagłówek)
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji sygnalizacji pożaru
Dane obiektu:
· Nazwa obiektu
· Adres
· Rodzaj obiektu (biurowy, produkcyjny, mieszkalny itd.)
Dane właściciela / zarządcy
Dane firmy wykonującej przegląd:
· Nazwa firmy
· Adres
· Uprawnienia (np. CNBOP, autoryzacja producenta – jeśli dotyczy)
· Imię i nazwisko osoby wykonującej przegląd
Data przeglądu

2. Zakres przeglądu (opisowy)
Krótka informacja: Przegląd wykonano w zakresie wymaganym dla rocznej konserwacji instalacji SSP, zgodnie z PN-CEN/TS 54-14 oraz dokumentacją producenta.
3. Czynności kontrolne – co należy sprawdzić
3.1. Centrala sygnalizacji pożaru (CSP)
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość centrali,
· poprawność wyświetlanych komunikatów,
· poprawność zegara i rejestru zdarzeń,
· działanie wskaźników optycznych i akustycznych,
· poprawność konfiguracji (linie, pętle, strefy),
· sprawdzenie blokad i sterowań,
· symulacja alarmu I i II stopnia (jeśli występuje).
3.2. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Pomiary i kontrole:
· napięcie zasilania podstawowego (230 V AC),
· napięcie akumulatorów (V),
· pojemność i wiek akumulatorów,
· test zaniku zasilania podstawowego,
· czas podtrzymania (zgodnie z projektem – zwykle 24/72 h),
· stan połączeń i bezpieczników.
 Pomiary napięć wpisać liczbowo do protokołu.
3.3. Linie dozorowe / pętle adresowalne
Sprawdzenia:
· ciągłość linii,
· brak zwarć i przerw,
· poprawność adresacji elementów,
· zgodność ilości elementów z dokumentacją,
· poprawność opisów stref i elementów.
3.4. Czujki automatyczne (dymu, ciepła, multisensory)
Zakres kontroli:
· stan mechaniczny i czystość,
· prawidłowe rozmieszczenie,
· test zadziałania (minimum ok. 10–25% czujek, a rotacyjnie 100% w kolejnych latach),
· czas reakcji,
· poprawność identyfikacji w centrali.
 W protokole:
· liczba czujek ogółem,
· liczba czujek sprawdzonych wraz z identyfikacją które to czujki,
· sposób testu (aerozol, tester temperatury).
3.5. Ręczne ostrzegacze pożarowe (ROP)
Sprawdzenia:
· stan obudowy i plomb,
· dostępność i oznakowanie,
· test zadziałania każdego ROP-u (zalecane 100%),
· poprawność sygnalizacji w CSP.
3.6. Sygnalizatory akustyczne i optyczne
Sprawdzenia:
· poprawność działania,
· słyszalność i widoczność,
· zgodność z projektem,
· test alarmu (wybrane lub wszystkie).
3.7. Urządzenia sterowane przez SSP (jeśli występują)
Np.:
· klapy pożarowe,
· drzwi i bramy pożarowe,
· system DSO,
· wentylacja pożarowa,
· windy.
Sprawdzenia:
· poprawność zadziałania,
· czas reakcji,
· powrót do stanu normalnego.
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela lub opis:
· numer elementu / strefy,
· opis usterki,
· stopień zagrożenia,
· zalecenia naprawcze,
· termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe sformułowania:
· „Instalacja SSP jest sprawna i nadaje się do dalszej eksploatacji”
· lub
· „Instalacja SSP wymaga usunięcia wskazanych usterek przed dalszą eksploatacją”
7. Oświadczenie i podpisy
· Oświadczenie wykonawcy o wykonaniu przeglądu zgodnie z obowiązującymi przepisami
· Podpis osoby wykonującej przegląd
· Podpis przedstawiciela właściciela/zarządcy obiektu
8. Załączniki (opcjonalnie)
· lista testowanych elementów,
· wydruki z centrali,
· protokół pomiarów akumulatorów,
· aktualny schemat SSP.


Protokół z przeglądu instalacji kontroli dostępu.

1. Struktura protokołu z przeglądu KD
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji kontroli dostępu
Dane obiektu:
· nazwa i adres obiektu,
· przeznaczenie (biurowiec, zakład, szkoła itp.).
Zamawiający / zarządca
Wykonawca przeglądu:
· nazwa firmy,
· osoba wykonująca przegląd,
· uprawnienia / autoryzacje (jeśli wymagane).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej systemu kontroli dostępu, zgodnie z dokumentacją techniczną, instrukcjami producentów oraz obowiązującymi normami PN-EN 50133 i PN-EN 60839-11-1.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Centrala / kontroler kontroli dostępu
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość urządzeń,
· poprawność pracy procesora i pamięci,
· komunikacja z serwerem / oprogramowaniem,
· poprawność konfiguracji przejść i stref,
· poprawność rejestracji zdarzeń,
· aktualność firmware (informacyjnie).
3.2. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Kontrole i pomiary:
· napięcie zasilania podstawowego (230 V AC),
· napięcie wyjściowe zasilaczy KD (np. 12 V / 24 V DC),
· napięcie akumulatorów (V),
· pojemność i wiek akumulatorów,
· test zaniku zasilania 230 V,
· poprawność przełączenia na zasilanie rezerwowe,
· stan bezpieczników i przewodów.
Pomiary napięć wpisać liczbowo do protokołu.
3.3. Czytniki identyfikatorów
Rodzaje:
· kartowe (RFID),
· biometryczne,
· PIN / klawiatury.
Sprawdzenia:
· stan mechaniczny i czystość,
· prawidłowe odczyty kart / identyfikatorów,
· poprawność sygnalizacji LED i dźwiękowej,
· zgodność lokalizacji z dokumentacją,
· reakcja systemu na odmowę dostępu.
3.4. Elementy wykonawcze (rygle, zwory, elektrozaczepy)
Sprawdzenia:
· poprawność działania przy nadaniu dostępu,
· czas reakcji,
· poprawność zwolnienia drzwi,
· działanie przy zaniku zasilania (fail-safe / fail-secure),
· stan mechaniczny okuć i zamków,
· pobór prądu (jeśli producent to zaleca).
3.5. Przyciski wyjścia i elementy bezpieczeństwa
Sprawdzenia:
· przyciski wyjścia (NO/NC),
· przyciski ewakuacyjne,
· czujniki otwarcia drzwi (kontaktrony),
· poprawność sygnalizacji otwarcia / sabotażu.

3.6. Integracje systemowe (jeśli występują)
Np.:
· SSP (zwolnienie drzwi),
· SSWiN,
· BMS,
· RCP.
Sprawdzenia:
· poprawność sygnałów sterujących,
· reakcja systemu KD na sygnał nadrzędny,
· powrót do stanu normalnego.
3.7. Okablowanie i trasy kablowe
Kontrole:
· stan izolacji,
· mocowania,
· brak uszkodzeń mechanicznych,
· zgodność z dokumentacją,
· oznaczenia przewodów.
3.8. Oprogramowanie i baza użytkowników
Sprawdzenia:
· dostępność systemu,
· poprawność uprawnień (próbki),
· kopia zapasowa bazy danych,
· synchronizacja czasu,
· polityka haseł (informacyjnie).
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· element / przejście,
· opis usterki,
· wpływ na bezpieczeństwo,
· zalecane działania,
· termin usunięcia.

5. Wnioski końcowe
Przykładowe zapisy:
· „System kontroli dostępu jest sprawny i może być użytkowany”
· „System działa z ograniczeniami – zaleca się usunięcie wskazanych usterek”

6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie wykonawcy o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami i dokumentacją,
· podpis technika,
· podpis przedstawiciela użytkownika / zarządcy.

7. Załączniki (opcjonalnie)
· lista przejść objętych kontrolą,
· wykaz pomiarów napięć,
· raport z oprogramowania KD,
· schemat systemu.

















































Protokół z przeglądu instalacji sygnalizacji włamania i napadu.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu SSWiN
A. Część formalna (nagłówek)
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji sygnalizacji włamania i napadu
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· rodzaj obiektu (biuro, magazyn, dom jednorodzinny itd.).
Zamawiający / użytkownik
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· uprawnienia / autoryzacje (jeśli wymagane).
Data przeglądu

2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej systemu SSWiN, zgodnie z PN-EN 50131, dokumentacją techniczną producenta oraz warunkami eksploatacji systemu.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Centrala alarmowa (CA)
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość,
· poprawność pracy procesora i pamięci,
· komunikacja z manipulatorami i modułami,
· konfiguracja stref, partycji i typów linii,
· rejestr zdarzeń (logi),
· synchronizacja czasu,
· poprawność sygnalizacji usterek i alarmów.
3.2. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Kontrole i pomiary (wpisywane do protokołu):
· napięcie zasilania 230 V AC,
· napięcie wyjściowe zasilacza (np. 12 V DC),
· napięcie akumulatora spoczynkowe i pod obciążeniem,
· pojemność i wiek akumulatora,
· test zaniku zasilania podstawowego,
· czas podtrzymania (wg klasy Grade),
· stan bezpieczników i połączeń.
3.3. Linie dozorowe i sabotażowe
Sprawdzenia:
· ciągłość linii,
· rezystancje linii (EOL / DEOL / TEOL – zgodnie z konfiguracją),
· poprawność reakcji na:
· naruszenie,
· sabotaż,
· przerwę i zwarcie,
· zgodność opisów z rzeczywistymi strefami.
Wpisać, w protokole, wartości rezystancji.
3.4. Czujki i detektory alarmowe
Rodzaje:
· PIR,
· dualne,
· magnetyczne (kontaktrony),
· zbicia szyby,
· wibracyjne,
· bariery.
Sprawdzenia:
· stan mechaniczny i czystość,
· poprawność montażu i zasięgu,
· test zadziałania (100% czujek),
· reakcja centrali,
· poprawność identyfikacji strefy,
· (bezprzewodowe) poziom baterii i łączności.
3.5. Manipulatory i elementy obsługi
Sprawdzenia:
· poprawność działania klawiatur,
· czytelność wyświetlaczy,
· reakcja na uzbrojenie/rozbrojenie,
· sygnalizacja alarmów i usterek,
· zabezpieczenia sabotażowe.
3.6. Sygnalizatory alarmowe (wewnętrzne i zewnętrzne)
Sprawdzenia:
· poprawność działania akustycznego i optycznego,
· głośność (subiektywnie lub miernikiem – jeśli wymagane),
· czas działania,
· stan obudowy i akumulatora sygnalizatora,
· zabezpieczenie antysabotażowe.

3.7. Transmisja alarmów (jeśli występuje)
Np.:
· GSM / LTE,
· IP,
· linia telefoniczna,
· stacja monitorowania.
Sprawdzenia:
· test wysłania alarmu,
· test awarii toru transmisji,
· czas reakcji,
· potwierdzenie odbioru przez stację.
3.8. Przycisk napadowy (Panic Button)-jeśli dotyczy
Sprawdzenia:
· lokalizacja i dostępność,
· test zadziałania (w trybie serwisowym),
· poprawność transmisji alarmu,
· brak sygnalizacji lokalnej (jeśli wymagane).
3.9. Integracje systemowe (jeśli są)
Np.:
· KD,
· CCTV,
· BMS.
Sprawdzenia:
· poprawność przekazywania sygnałów,
· reakcja systemów powiązanych,
· powrót do stanu normalnego.
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· numer linii / strefy,
· opis usterki,
· wpływ na poziom bezpieczeństwa,
· zalecane działania,
· termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe sformułowania:
· „System SSWiN spełnia wymagania PN-EN 50131 i jest sprawny”
· „System działa z ograniczeniami – wymaga usunięcia wskazanych usterek”

6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami,
· podpis technika,
· podpis użytkownika / zarządcy obiektu.
7. Załączniki (opcjonalne)
· lista testowanych czujek,
· wyniki pomiarów napięć i rezystancji,
· raport z centrali,
· schemat systemu.
Protokół przeglądu instalacji BMS.
1. Struktura protokołu z corocznego przeglądu BMS
A. Część formalna (nagłówek)
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu systemu BMS
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· przeznaczenie (biurowiec, szpital, centrum handlowe itd.).
Zamawiający / zarządca
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba(y) wykonujące przegląd,
· uprawnienia / certyfikaty (jeśli wymagane).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej systemu BMS, zgodnie z PN-EN ISO 16484, dokumentacją systemu oraz instrukcjami producentów urządzeń automatyki.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Serwer BMS / stacja operatorska
Sprawdzenia:
· dostępność systemu (czas pracy, brak restartów),
· poprawność działania oprogramowania BMS,
· wersje systemu i licencji,
· poprawność wizualizacji i alarmów,
· synchronizacja czasu (NTP),
· archiwizacja danych (trendy, alarmy),
· kopie zapasowe (backup – test odtworzenia).

3.2. Sieć komunikacyjna BMS
Protokoły:
· BACnet (IP / MS/TP),
· Modbus (RTU / TCP),
· KNX,
· LonWorks,
· M-Bus.
Sprawdzenia:
· ciągłość komunikacji,
· brak błędów CRC / timeoutów,
· adresacja urządzeń,
· obciążenie magistral,
· terminacja i ekranowanie,
· stan switchy, routerów i konwerterów.
Dołączyć raport komunikacyjny.

3.3. Sterowniki DDC / PLC / automatyka polowa
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość szaf automatyki,
· zasilanie sterowników,
· poprawność pracy CPU,
· stan wejść/wyjść,
· zabezpieczenia przeciwprzepięciowe,
· watchdogi i restart po zaniku zasilania.
3.4. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Pomiary i kontrole:
· napięcie zasilania 230 / 400 V AC,
· napięcia pomocnicze (24 V AC/DC),
· test zaniku zasilania,
· poprawność powrotu systemu,
· zasilanie UPS (jeśli występuje):
· napięcie,
· czas podtrzymania,
· test baterii.
3.5. Czujniki i elementy pomiarowe (wejścia analogowe)
Rodzaje:
· temperatura,
· wilgotność,
· CO₂,
· ciśnienie,
· przepływ,
· energia elektryczna / ciepło / woda.
Sprawdzenia:
· stan fizyczny i montaż,
· porównanie wskazań z miernikiem wzorcowym (próby losowe),
· kalibracja (jeśli wymagana),
· zakresy i jednostki,
· poprawność skalowania w BMS.
W protokole wpisać wyniki porównań (± tolerancja).
3.6. Elementy wykonawcze (wyjścia analogowe i binarne)
Rodzaje:
· zawory,
· siłowniki,
· przepustnice,
· wentylatory,
· pompy,
· styczniki.
Sprawdzenia:
· poprawność sterowania,
· czasy reakcji,
· pozycje krańcowe,
· praca ręczna / automatyczna,
· zgodność sygnałów zwrotnych.
3.7. Logika sterowania i scenariusze
Sprawdzenia:
· harmonogramy czasowe,
· algorytmy regulacji (PID),
· tryby pracy (komfort, noc, awaria),
· reakcje na alarmy i przekroczenia progów,
· funkcje bezpieczeństwa.
3.8. Alarmy, trendy i raporty
Sprawdzenia:
· kompletność listy alarmów,
· progi alarmowe,
· potwierdzanie alarmów,
· archiwizacja trendów,
· poprawność raportów okresowych.

3.9. Integracje systemowe (jeśli występują)
Np.:
· HVAC,
· elektryka,
· SSP,
· DSO,
· windy,
· KD / CCTV,
· EMS.
Sprawdzenia:
· poprawność wymiany sygnałów,
· reakcja na sygnały nadrzędne,
· priorytety i blokady,
· powrót do stanu normalnego.

3.10. Cyberbezpieczeństwo i dostęp (jeśli w zakresie umowy)
Sprawdzenia:
· konta użytkowników i uprawnienia,
· polityka haseł,
· dostęp zdalny (VPN),
· aktualizacje bezpieczeństwa,
· logi dostępu.

4. Wykaz usterek i niezgodności
Tabela:
· obszar / urządzenie,
· opis nieprawidłowości,
· wpływ na działanie obiektu,
· zalecane działania,
· priorytet i termin.

5. Wnioski końcowe
Przykładowe sformułowania:
· „System BMS działa prawidłowo i spełnia założenia projektowe”
· „System BMS działa z ograniczeniami – wymaga działań korygujących”

6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami i dokumentacją,
· podpisy wykonawców,
· podpis zarządcy / użytkownika.

7. Załączniki (opcjonalne)
· lista punktów BMS,
· raporty komunikacyjne,
· wyniki pomiarów i kalibracji,
· backup konfiguracji,
· aktualny schemat architektury BMS.




































Protokół z przeglądu instalacji CCTV.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu CCTV
A. Część formalna (nagłówek)
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji CCTV
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· rodzaj obiektu (biuro, magazyn, osiedle, zakład).
Administrator systemu / danych
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· certyfikaty / autoryzacje (jeśli wymagane).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej systemu CCTV, zgodnie z PN-EN 62676, dokumentacją systemu oraz instrukcjami producentów.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Kamery CCTV
Rodzaje:
· IP,
· analogowe (HD-CVI / TVI / AHD),
· obrotowe PTZ,
· termowizyjne (jeśli występują).
Sprawdzenia:
· stan mechaniczny obudów i uchwytów,
· czystość obiektywów i osłon,
· poprawność ostrości i pola widzenia,
· stabilność obrazu,
· działanie IR / WDR / tryb nocny,
· poprawność identyfikacji kamery w systemie,
· zgodność z dokumentacją (kierunek, scena).

3.2. Jakość obrazu (weryfikacja funkcjonalna)
Sprawdzenia:
· rozdzielczość i liczba klatek,
· ekspozycja, kontrast, balans bieli,
· czytelność twarzy / tablic (jeśli wymagane),
· brak martwych pikseli lub zakłóceń,
· opóźnienia transmisji (subiektywnie).
3.3. Rejestratory (NVR / DVR / serwery VMS)
Sprawdzenia:
· poprawność nagrywania (ciągłe / detekcja),
· dostępność wszystkich kanałów,
· synchronizacja czasu,
· archiwizacja i nadpisywanie danych,
· stan dysków (SMART / RAID),
· test odtwarzania i eksportu nagrań,
· aktualność oprogramowania (informacyjnie).
3.4. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Kontrole i pomiary:
· napięcie 230 V AC,
· napięcie wyjściowe zasilaczy kamer (12 V DC / PoE),
· test zaniku zasilania,
· działanie UPS (jeśli występuje):
· czas podtrzymania,
· stan baterii,
· poprawność powrotu systemu po zaniku napięcia.
W protokole wpisać wartości napięć.
3.5. Sieć transmisyjna i okablowanie
Sprawdzenia:
· ciągłość połączeń sieciowych,
· stan kabli i złączy,
· poprawność patchpaneli,
· obciążenie switchy PoE,
· temperatura pracy urządzeń,
· zabezpieczenia przepięciowe i uziemienie.
3.6. Detekcje i analityka wideo (jeśli występują)
Sprawdzenia:
· detekcja ruchu,
· przekroczenie linii,
· wtargnięcie,
· rozpoznawanie twarzy/tablic (jeśli dozwolone),
· poprawność alarmów i powiadomień.
3.7. Dostęp użytkowników i RODO
Sprawdzenia:
· konta użytkowników i poziomy uprawnień,
· polityka haseł,
· logi dostępu,
· czas przechowywania nagrań,
· poprawność oznakowania monitorowanego terenu,
· zgodność działania systemu z RODO.
3.8. Integracje systemowe (jeśli są)
Np.:
· SSWiN,
· KD,
· BMS.
Sprawdzenia:
· wyzwalanie nagrań,
· synchronizacja zdarzeń,
· poprawność reakcji systemu CCTV.
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· kamera / urządzenie,
· opis usterki,
· wpływ na obserwację,
· zalecane działania,
· priorytet i termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe zapisy:
· „System CCTV jest sprawny i spełnia wymagania PN-EN 62676”
· „System CCTV działa z ograniczeniami – wymaga działań serwisowych”
5. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami i dokumentacją,
· podpis serwisanta,
· podpis administratora systemu / danych.
6. Załączniki (opcjonalne)
· lista kamer i urządzeń,
· raport stanu dysków,
· raport użytkowników,
· schemat systemu CCTV,
· zrzuty ekranu (techniczne, bez danych osobowych).















































Protokół z corocznego przeglądu instalacji LAN.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu LAN
A. Część formalna (nagłówek)
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji LAN
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· rodzaj obiektu (biuro, szkoła, zakład, data center).
Administrator sieci / zamawiający
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· posiadane certyfikaty (np. Fluke, producent okablowania – jeśli dotyczy).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej instalacji LAN, zgodnie z PN-EN 50173, PN-EN 50174 oraz dokumentacją powykonawczą sieci.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Okablowanie strukturalne – kontrola wizualna
Sprawdzenia:
· stan kabli (brak uszkodzeń, zgnieceń),
· prawidłowe prowadzenie tras,
· zachowanie promieni gięcia,
· separacja od instalacji energetycznych,
· przejścia ppoż. i przepusty,
· oznaczenia kabli i gniazd.
3.2. Gniazda abonenckie i panele krosowe
Sprawdzenia:
· stan mechaniczny gniazd RJ45,
· poprawność montażu i numeracji,
· zgodność opisów z dokumentacją,
· stabilność połączeń,
· brak luzów i korozji.
3.3. Pomiary torów transmisyjnych (najważniejsza część)-nie dotyczy
3.4. Szafy teletechniczne i punkty dystrybucyjne -nie dotyczy
3.5. Urządzenia aktywne (jeśli w zakresie przeglądu)-nie dotyczy
3.6. Zasilanie i uziemienie
Kontrole:
· zasilanie 230 V AC,
· listwy PDU,
· zasilanie UPS (jeśli występuje),
· ciągłość połączeń uziemiających,
· ochrona przepięciowa.
· pomiary rezystancji uziemienia.
3.7. Patchcordy i połączenia logiczne -nie dotyczy
3.8. Dokumentacja sieci-nie dotyczy
4. Wykaz usterek i niezgodności
Tabela:
· lokalizacja / tor,
· opis nieprawidłowości,
· wpływ na pracę sieci,
· zalecane działania,
· priorytet i termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe zapisy:
· „Instalacja LAN spełnia wymagania norm PN-EN 50173 i jest sprawna”
· „Instalacja LAN działa z ograniczeniami – zaleca się usunięcie wskazanych usterek”
6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami,
· podpis osoby wykonującej pomiary,
· podpis administratora / przedstawiciela zamawiającego.
7. Załączniki (opcjonalne)
· raporty pomiarowe z testera,
· lista torów logicznych,
· zdjęcia szaf,
· aktualna dokumentacja powykonawcza.









































Przeglądu instalacji gazów niebezpiecznych.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu
A. Część formalna
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji detekcji gazów niebezpiecznych
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· rodzaj obiektu (kotłownia, garaż, laboratorium, hala, maszynownia).
Zamawiający / użytkownik
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· uprawnienia / certyfikaty (np. producent, ATEX – jeśli wymagane).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej systemu detekcji gazów niebezpiecznych, zgodnie z obowiązującymi normami, dokumentacją producenta oraz instrukcją eksploatacji obiektu.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Centrala detekcji gazów / moduły sterujące
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość,
· poprawność wyświetlanych komunikatów,
· działanie sygnalizacji optycznej i akustycznej,
· poprawność konfiguracji progów alarmowych (AL1 / AL2),
· pamięć zdarzeń (jeśli występuje),
· komunikacja z detektorami.
3.2. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
Pomiary i testy:
· napięcie zasilania 230 V AC,
· napięcia robocze systemu (np. 12 / 24 V DC),
· napięcie akumulatorów (spoczynkowe i pod obciążeniem),
· wiek i pojemność akumulatorów,
· test zaniku zasilania podstawowego,
· poprawność przełączenia na zasilanie rezerwowe.
 Pomiary napięć należy wpisać liczbowo do protokołu.
3.3. Detektory / czujniki gazów (najważniejsza część)
Rodzaje:
· CO,
· CH₄ (metan),
· LPG (propan-butan),
· H₂,
· NH₃,
· inne gazy toksyczne lub palne.
Sprawdzenia:
· lokalizacja i wysokość montażu (zgodnie z gazem),
· stan mechaniczny i czystość,
· data produkcji i termin kalibracji,
· poprawność identyfikacji w centrali.
3.4. Testy funkcjonalne i pomiary stężenia
Obowiązkowe czynności:
· test czujników gazem wzorcowym (butla testowa),
· sprawdzenie:
· progu AL1,
· progu AL2,
· czas reakcji detektora,
· powrót do stanu normalnego.
W protokole należy wpisać:
· rodzaj gazu testowego,
· stężenie gazu wzorcowego,
· reakcję systemu (OK / nie OK),
· ewentualną kalibrację.
 Pomiary wykonać z użyciem gazu wzorcowego. Test sprayem bez gazu wzorcowego NIE jest wystarczający dla przeglądu rocznego.
3.5. Kalibracja czujników (jeśli wymagana)
Sprawdzenia:
· czy czujnik wymaga kalibracji rocznej / okresowej,
· wykonanie kalibracji (zero / span),
· wpisanie daty następnej kalibracji,
· oznaczenie czujnika (naklejka serwisowa).
3.6. Elementy wykonawcze sterowane przez system
Np.:
· zawory odcinające gaz,
· wentylacja mechaniczna,
· sygnalizatory akustyczno-optyczne,
· systemy BMS / SSP.
Sprawdzenia:
· poprawność zadziałania przy AL1 / AL2,
· czas reakcji,
· poprawność powrotu do stanu normalnego,
· priorytety sterowań.
3.7. Okablowanie i trasy kablowe
Sprawdzenia:
· ciągłość linii,
· brak uszkodzeń mechanicznych,
· poprawność oznaczeń,
· zabezpieczenia w strefach Ex (jeśli dotyczy).
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· numer czujnika / lokalizacja,
· opis nieprawidłowości,
· wpływ na bezpieczeństwo,
· zalecane działania,
· termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe sformułowania:
· „Instalacja detekcji gazów niebezpiecznych jest sprawna i dopuszczona do dalszej eksploatacji”
· „Instalacja wymaga usunięcia wskazanych usterek przed dalszą eksploatacją”
6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami i dokumentacją,
· podpis osoby wykonującej przegląd,
· podpis użytkownika / zarządcy obiektu.
7. Załączniki (opcjonalne)
· lista czujników i ich lokalizacji,
· protokół kalibracji,
· certyfikaty gazów wzorcowych,
· schemat instalacji,
· raport zdarzeń z centrali.


















































Protokół z przeglądu instalacji AV.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu instalacji AV
A. Część formalna
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji Audio-Video
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· przeznaczenie (sala konferencyjna, aula, sala szkoleniowa, obiekt eventowy).
Zamawiający / użytkownik
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· certyfikaty / autoryzacje (jeśli występują).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej instalacji AV, zgodnie z dokumentacją powykonawczą, instrukcjami producentów oraz obowiązującymi normami bezpieczeństwa.
3. Zakres sprawdzeń i pomiarów (część merytoryczna)
3.1. Urządzenia źródłowe i sterujące
Sprawdzenia:
· poprawność działania:
· komputerów,
· odtwarzaczy,
· procesorów AV,
· systemów sterowania (panele, tablety),
· komunikacja między urządzeniami,
· czas uruchomienia i stabilność pracy,
· aktualność firmware (informacyjnie).
3.2. System wizyjny (video)
Elementy:
· projektory,
· monitory / ściany LED,
· matryce wideo,
· splittery / konwertery.
Sprawdzenia:
· jakość obrazu (jasność, kontrast, ostrość),
· rozdzielczość i synchronizacja,
· poprawność przełączania źródeł,
· równomierność podświetlenia,
· stan lampy projektora (czas pracy),
· poprawność sygnałów HDMI / DP / HDBaseT.
W protokole: wynik testu „OK / NIE OK” + uwagi.
3.3. System audio
Elementy:
· mikrofony (przewodowe, bezprzewodowe),
· miksery / procesory DSP,
· wzmacniacze,
· głośniki.
Sprawdzenia:
· czystość i zrozumiałość dźwięku,
· poziomy sygnałów wejściowych i wyjściowych,
· działanie mikrofonów (zasięg, zakłócenia),
· równomierność nagłośnienia,
· brak sprzężeń,
· stan baterii mikrofonów bezprzewodowych.
3.4. Okablowanie AV i trasy kablowe
Sprawdzenia:
· stan przewodów sygnałowych i zasilających,
· poprawność ekranowania,
· mocowania i organizacja kabli,
· brak uszkodzeń mechanicznych,
· zgodność z dokumentacją.
3.5. Zasilanie i bezpieczeństwo
Pomiary i kontrole:
· napięcie zasilania 230 V AC,
· poprawność działania listew zasilających,
· zabezpieczenia przeciwprzepięciowe,
· wentylacja i temperatura urządzeń,
· ciągłość połączeń ochronnych (wizualnie),
· UPS (jeśli występuje):
· test zaniku zasilania,
· czas podtrzymania.
3.6. System sterowania i automatyka AV
Sprawdzenia:
· działanie scenariuszy (prezentacja, wideokonferencja),
· reakcja na polecenia użytkownika,
· integracja z BMS / IT (jeśli jest),
· poprawność komunikacji sieciowej.
3.7. Wideokonferencja (jeśli występuje)
Sprawdzenia:
· kamery (ostrość, kadrowanie, auto-tracking),
· mikrofony konferencyjne,
· głośniki odsłuchowe,
· synchronizacja audio-video,
· test połączenia z platformą (Teams, Zoom itp.).
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· element systemu,
· opis usterki,
· wpływ na funkcjonalność,
· zalecane działania,
· termin realizacji.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe sformułowania:
· „Instalacja AV jest sprawna i dopuszczona do dalszej eksploatacji”
· „Instalacja AV wymaga działań serwisowych zgodnie z wykazem usterek”

6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z dokumentacją i normami,
· podpis osoby wykonującej przegląd,
· podpis użytkownika / zarządcy.
7. Załączniki (opcjonalne)
· lista urządzeń AV,
· raporty testowe (audio / video),
· schemat instalacji AV,
· zdjęcia szaf i stanowisk (techniczne).




















































Protokół z corocznego przeglądu instalacji oddymiania.

1. Struktura protokołu z rocznego przeglądu
A. Część formalna
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu instalacji oddymiania
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· przeznaczenie (klatka schodowa, garaż, hala, atrium).
Rodzaj instalacji:
· ☐ oddymianie grawitacyjne
· ☐ oddymianie mechaniczne
· ☐ różnicowanie ciśnień (jeśli występuje)
Zarządca / właściciel
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca przegląd,
· uprawnienia / autoryzacje (CNBOP / producent – jeśli wymagane).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie rocznej kontroli technicznej instalacji oddymiania, zgodnie z PN-EN 12101, dokumentacją projektową, DTR producentów oraz obowiązującymi przepisami ochrony przeciwpożarowej.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Centrala oddymiania / sterowania
Sprawdzenia:
· stan techniczny i czystość,
· poprawność sygnalizacji LED / LCD,
· poprawność konfiguracji stref,
· działanie sygnalizacji uszkodzeń i alarmu,
· komunikacja z elementami wykonawczymi,
· pamięć zdarzeń (jeśli występuje).
3.2. Zasilanie podstawowe i rezerwowe
(obowiązkowe pomiary!)
Kontrole i pomiary:
· napięcie zasilania 230 V AC,
· napięcie robocze systemu (np. 24 V DC),
· napięcie akumulatorów:
· spoczynkowe,
· pod obciążeniem,
· pojemność i wiek akumulatorów,
· test zaniku zasilania podstawowego,
· czas podtrzymania (zgodnie z PN-EN 12101-10).
Wartości napięć należy wpisać liczbowo do protokołu.
3.3. Ręczne przyciski oddymiania (ROP/PO)
Sprawdzenia:
· lokalizacja i oznakowanie,
· stan mechaniczny,
· test zadziałania (każdy przycisk),
· poprawność sygnału w centrali,
· reset systemu po teście.
3.4. Czujki automatyczne (jeśli sterują oddymianiem)
Np.:
· czujki dymu,
· czujki temperatury.
Sprawdzenia:
· stan i czystość,
· test zadziałania (reprezentatywnie lub 100% – wg projektu),
· poprawność uruchomienia scenariusza oddymiania.
3.5. Elementy oddymiające – grawitacyjne
Np.:
· klapy dymowe,
· okna oddymiające,
· świetliki.
Sprawdzenia:
· stan mechaniczny,
· brak blokad i zanieczyszczeń,
· pełne otwarcie (kąt / skok),
· czas otwarcia,
· poprawność zamknięcia po resecie,
· stan siłowników.
3.6. Elementy oddymiające – mechaniczne
Np.:
· wentylatory oddymiające,
· klapy odcinające,
· klapy dymowe w kanałach.
Sprawdzenia:
· kierunek obrotów wentylatora,
· poprawność uruchomienia,
· pobór prądu (jeśli zalecany),
· hałas / drgania,
· stan łożysk i mocowań,
· sygnały zwrotne do centrali.
3.7. Napowietrzanie (jeśli występuje)
Sprawdzenia:
· otwarcie klap / okien napowietrzających,
· synchronizacja z oddymianiem,
· drożność dróg napływu powietrza,
· poprawność scenariusza.
3.8. Linie sterujące i okablowanie
Sprawdzenia:
· ciągłość linii,
· brak uszkodzeń mechanicznych,
· oznaczenia przewodów,
· odporność ogniowa (jeśli wymagana),
· prawidłowe prowadzenie tras.
3.9. Integracje systemowe (jeśli są)
Np.:
· SSP,
· BMS,
· windy,
· KD.
Sprawdzenia:
· poprawność wyzwalania oddymiania,
· priorytety sterowań,
· powrót systemu do stanu normalnego.
4. Wykaz usterek i nieprawidłowości
Tabela:
· element / strefa,
· opis usterki,
· wpływ na bezpieczeństwo pożarowe,
· zalecane działania,
· termin usunięcia.
5. Wnioski końcowe (kluczowe przy kontroli PSP)
Przykładowe zapisy:
· „Instalacja oddymiania jest sprawna i spełnia wymagania PN-EN 12101”
· „Instalacja oddymiania nie spełnia wymagań – wymaga natychmiastowych działań”
6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami i dokumentacją,
· podpis osoby wykonującej przegląd,
· podpis zarządcy / właściciela obiektu.
7. Załączniki (zalecane)
· lista klap / okien / wentylatorów,
· protokół pomiarów napięć,
· raport testów funkcjonalnych,
· schemat instalacji oddymiania,
· zdjęcia elementów (techniczne).
































Protokół z przeglądu urządzeń UPS.

1. Struktura protokołu rocznego przeglądu UPS
A. Część formalna
Protokół nr … / rok …
z okresowego (rocznego) przeglądu urządzeń UPS
Dane obiektu:
· nazwa i adres,
· pomieszczenie (serwerownia, rozdzielnia, rack IT).
Dane urządzenia:
· producent,
· model,
· numer seryjny,
· moc znamionowa (kVA / kW),
· topologia (offline / line-interactive / online),
· rok produkcji.
Właściciel / użytkownik
Wykonawca przeglądu:
· firma,
· osoba wykonująca,
· uprawnienia SEP (E i D).
Data przeglądu
2. Zakres przeglądu – opis ogólny
Przykładowy zapis: Przegląd wykonano w zakresie okresowej (rocznej) kontroli technicznej urządzenia UPS, zgodnie z PN-EN 62040 oraz dokumentacją producenta.
3. Szczegółowy zakres sprawdzeń i pomiarów
3.1. Oględziny i stan techniczny UPS
Sprawdzenia:
· stan obudowy,
· czystość (kurz, zabrudzenia),
· drożność wentylacji,
· wentylatory – praca i hałas,
· oznaczenia i tabliczki znamionowe,
· warunki środowiskowe (temperatura, wilgotność).
3.2. Instalacja elektryczna UPS
Pomiary i kontrole:
· napięcie wejściowe (L–N, L–L),
· napięcie wyjściowe UPS,
· częstotliwość (Hz),
· kolejność i symetria faz (UPS 3-fazowy),
· prąd obciążenia,
· stan zabezpieczeń (bezpieczniki, wyłączniki),
· ciągłość połączeń ochronnych (PE).
Wyniki wpisać liczbowo do protokołu.
3.3. Test pracy na zasilaniu sieciowym
Sprawdzenia:
· poprawność pracy w trybie normalnym,
· stabilność napięcia wyjściowego,
· brak alarmów i błędów,
· poprawność sygnalizacji.
3.4. Test pracy bateryjnej (kluczowy)
Obowiązkowe testy:
· symulacja zaniku zasilania,
· czas przejścia na baterie (bezprzerwowo),
· napięcie baterii przy obciążeniu,
· czas podtrzymania (minuty),
· stabilność napięcia wyjściowego,
· powrót do pracy normalnej.
3.5. Akumulatory – stan i pomiary
Sprawdzenia i pomiary:
· typ akumulatorów (VRLA, AGM, Li-ion),
· data produkcji i montażu,
· napięcie każdej baterii,
· rezystancja wewnętrzna (jeśli możliwe),
· temperatura baterii,
· ślady spuchnięcia, wycieku, korozji,
· poprawność połączeń i momenty dokręcenia.
3.6. Bypass (jeśli występuje)
Sprawdzenia:
· bypass statyczny,
· bypass serwisowy,
· poprawność przełączeń,
· sygnalizacja stanu bypassu.
3.7. Alarmy i sygnalizacja
Sprawdzenia:
· alarm zaniku zasilania,
· alarm niskiego napięcia baterii,
· alarm przeciążenia,
· alarm awarii,
· test sygnałów akustycznych i wizualnych.
3.8. Komunikacja i monitoring (jeśli występują)
Sprawdzenia:
· karty SNMP / LAN,
· komunikacja z BMS / DCIM,
· poprawność logów zdarzeń,
· wysyłanie alarmów.
4. Wykaz usterek i zaleceń
Tabela:
· element,
· opis usterki,
· wpływ na ciągłość zasilania,
· zalecane działania,
· termin realizacji.
5. Wnioski końcowe
Przykładowe zapisy:
· „UPS sprawny, dopuszczony do dalszej eksploatacji”
· „UPS niesprawny – wymagana wymiana akumulatorów / serwis”

6. Oświadczenia i podpisy
· oświadczenie o wykonaniu przeglądu zgodnie z normami,
· podpis serwisanta (SEP E/D),
· podpis użytkownika / administratora.
7. Załączniki (opcjonalne, ale zalecane)
· raport testu bateryjnego,
· tabela napięć akumulatorów,
· wydruki z oprogramowania UPS,
· zdjęcia baterii i wnętrza urządzenia.




