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1. Cel opracowania

Celem wprowadzenia standardéw jest okreslenie jednolitych wymagan, w zakresie formy
opracowania oraz zawartosci merytorycznej, dla dokumentacji projektowej oraz
dokumentacji powykonawczej realizowanej w ramach zamdwien publicznych udzielanych
przez AGH w Krakowie. Standaryzacja struktury dokumentacji ma na celu usprawnienie
korzystania z posiadanej dokumentacji w szczegdlnosci dla potrzeb zwigzanych z:

. przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego na realizacje robét budowlanych,

e wiasciwg eksploatacjg budynkow i instalacji — w tym wykonywaniem konserwacji
technicznych i innych czynnosci gwarancyjnych,

o realizacjqg obowigzkéow technicznych i formalno-prawnych w zwigzanych
z utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym budynkéw i instalacji - w tym
prowadzeniem Ksigzki Obiektu Budowlanego, Centralnego Rejestru Operatorow,
Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw itp.,

e archiwizacjg dokumentac;i.

2. Ogdlne wymagania dotyczgce formy opracowania dokumentacji

2.1. Dokumentacja powinna by¢ opracowana z nalezytg starannoscia, w jezyku polskim,
przez osoby posiadajace wymagane przepisami uprawnienia i kwalifikacje. Musi
spetniac¢ aktualne na dzien jej przekazania do odbioru wymagania prawa polskiego
i prawa europejskiego, Polskich Norm oraz aktualnej wiedzy technicznej.
W przypadku wprowadzenia zmian w przepisach w trakcie procesu projektowego lub
budowlanego, nalezy dokona¢ odpowiednich aktualizacji. Dokumenty, ktére natywnie
zostaty opracowane w jezyku innym niz polski powinny zosta¢ przettumaczone na
jezyk polski.

2.2. Zamawiajacy wymaga aby kazda dokumentacja koordynowana przez Sektor
Techniczny AGH, niezaleznie od wielkos$ci zadania i zakresu robét, byta opracowana
zgodnie z niniejszymi standardami.

2.3. Kazde wydzielone fizycznie opracowanie (tom) powinno posiada¢ karte tytutowg
sporzadzong wg wzoru okreslonego w Zatgczniku nr 3. Wzdr ten nie jest obligatoryjny
w zakresie szaty graficznej ale na karcie tytutlowej muszg by¢ zawarte takie
informacje jak:

o Nazwa zamierzenia budowlanego;

o Lokalizacja inwestycji (oznaczenie budynku / adres i/lub nazwa i numer obrebu
ewidencyjnego oraz numery dziatek ewidencyjnych);

o Faza projektu (np. Projekt budowlany - (projektu zagospodarowania dziatki lub
terenu, projekt architektoniczno-budowlany, projekt techniczny) / Projekt
wykonawczy / Projekt zamienny / Dokumentacja powykonawcza) - zgodnie
punktem 5.2.;

o Nazwe i adres Generalnego Wykonawcy / Jednostki Projektowania;

. Nazwe i adres Zamawiajqcego;

o Rodzaj opracowania / branze zgodnie z zestawieniem w punkcie 5.2.1 lub 6.2.1

o Numer i date zawarcia umowy (jezeli zawarcie umowy nie byto wymagane to
nalezy poda¢ numer i date zlecenia);

) Date zakonczenia opracowania;
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2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

o Imiona i nazwiska, funkcje techniczne, numery uprawnien oséb biorgcych
udziat w opracowaniu dokumentacji.

Za kartg tytutowg nalezy zamiescic¢ spis zawartosci dokumentacji. Spis ten powinien
zawiera¢ wykaz wszystkich dokumentéw (projektéw, decyzji, protokotow, rysunkéw
itp.) wchodzacych w sktad catej dokumentacji. Jezeli dokumentacja jest ztozona z
wiekszej liczby wydzielonych opracowan (tomdw) to spis zawartosci nalezy umiesci¢
w kazdym z tomow z tym, ze nalezy wyrdzni¢ (np. pogrubiong czcionka) te pozycje,
ktore znajdujg sie w danym segregatorze. Wielostronicowe dokumenty muszg
posiadac spis tresci. Ta zasada dotyczy rowniez wszelkiego rodzaju zestawien (np.
atestow, deklaracji, protokotdw) jezeli poszczegdlne dokumenty nie zostaty
wymienione w spisie zawartosci. Spis tresci powinien zawiera¢ odniesienia do
numerdw stron. Wszystkie spisy zawarto$ci oraz spisy tresci muszg zostac
opracowane w formie papierowej oraz w formie elektronicznej jako pliki *.pdf z
mozliwoscig przeszukiwania zawartosci oraz pliki edytowalne (nie mogg to byc
wytacznie skany).
Zakres prac, ktére powinny zosta¢ uwzglednione w dokumentacji okresla
w szczegolnosci specyfikacja warunkdéw zamdwienia, zaproszenie do ztozenia oferty i
umowa zawarta miedzy Jednostkg Projektowania lub Wykonawca robot budowlanych
a Zamawiajacym (AGH).
Propozycja rozwigzan projektowych winna by¢ poprzedzona wizjg lokalng oraz
inwentaryzacjg i analiza stanu istniejgcego - w szczegolnosci w zakresie instalacji.
Dokumentacja musi by¢ spdjna wewnetrznie, co oznacza brak sprzecznych informacji
miedzy branzami, opisem technicznym a rysunkami czy obliczeniami.
Opisy nalezy wykonac¢ pismem maszynowym, nie dopuszcza sie opiséw recznych.
Wysokos$¢ czcionki powinna zapewniaé czytelno$¢ tekstu na wydrukach bez
stosowania urzadzen powiekszajacych.
Nalezy stosowac jednolitg terminologie techniczng zgodng z branzowymi normami
i przepisami.
Stosowane w dokumentacji oznaczenie budynkoéw i pomieszczen powinno by¢ zgodne
z aktualng klasyfikacja budynkéw AGH podang na stronie internetowej
https://www.agh.edu.pl/home/ckim/dokumenty/inne/budynki oznaczenia 1 10 20
24.pdf Ponadto zalecane jest tworzenie rysunkow nawigacyjnych, przedstawiajacych
lokalizacje pomieszczen bedacych przedmiotem opracowania na rzucie budynku lub
lokalizacje obiektu w terenie.
Zatgczniki muszg byc¢ dotaczone do czesci dokumentacji do ktorej sie odnoszg i nie
mogg stanowi¢ osobnych elementéw dokumentacji.
Dokumenty opracowane lub uzyskane w oryginale w formie elektronicznej, ktére
zostaty opatrzone podpisem elektronicznym nalezy zataczy¢ do dokumentacji
w niezmienionej formie.
Jeden egzemplarz dokumentacji, petnigcy réwnoczesnie funkcje archiwizacyjna,
powinien by¢ opracowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych
i brakowania dokumentacji niearchiwalnej tj.:

o powinien zawierac oryginaty wszystkich dokumentéw,

o do jego oprawy nalezy stosowac teczki i kartony z materiatow bezkwasowych,

) nie powinien zawiera¢ elementéw metalowych (zszywki, spinacze itp.),
Dokumenty na ktérych znajdujg sie pieczatki i podpisy zatwierdzajace dokumentacje,
lub potwierdzajace uzgodnienie dokumentacji (np. przez organ administracji
architektoniczno-budowlanej, gestoréw mediéw, rzeczoznawcéw, organy nadzoru,
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2.15.

2.16.

kontroli i opiniowania wifasciwe w sprawach bezpieczenstwa, ochrony zdrowia,
ochrony przeciwpozarowej, ochrony przyrody, ochrony zabytkéw itp.) nalezy
zeskanowac i zatgczy¢ do dokumentacji w formie elektronicznej. Jezeli podstawowa
wersja dokumentacji zostata zapisana w postaci plikéw *.pdf wygenerowanych
bezposrednio z programoéw w ktorych zostata opracowana to skany z pieczeciami
i podpisami nalezy zamiesci¢ w dodatkowym podfolderze znajdujgcym sie w tej samej
lokalizacji co wersja podstawowa. Dotyczy to w szczegolnosci projektu budowlanego.
Warunkiem odbioru dokumentacji przez Zamawiajacego jest jej uzgodnienie oraz
zatgczenie do dokumentacji (w czesci FPO1) karty zatwierdzenia dokumentacji
zawierajacej podpisy cztonkdédw rady technicznej oraz konsultantow powotanych do
koordynowania i nadzorowania realizacji zamierzenia budowlanego a w szczegdlnosci
zatwierdzenie dokumentacji przez koordynatora projektu. Warunek ten dotyczy
zarowno dokumentacji projektowej jak i powykonawczej. Skiad rady technicznej
(rady budowy lub rady projektu) jest kazdorazowo ustalany przed rozpoczeciem prac.
Jezeli po przekazaniu dokumentacji Zamawiajgcemu zaistnieje koniecznos¢ jej
korekty lub uzupetnienia to Wykonawca zobowigzany jest do:

podmiany, uzupetnienia lub korekty dokumentéw Iub wybranych stron we

wszystkich egzemplarzach dokumentacji przekazanej zamawiajgcemu w formie

papierowej,

przekazania zamawiajagcemu w formie elektronicznej kompletnej, poprawionej

dokumentacji wraz z zatwierdzonym przez koordynatora projektu wykazem

wprowadzonych zmian.

3. Wymagania dotyczace formy elektroniczne;j

3.1.
3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

Wymagania ogdlne

Forma elektroniczna musi by¢ tozsama z papierowq tzn. po wydrukowaniu
wszystkich dokumentéw przekazanych w plikach *.pdf Zamawiajacy powinien
uzyskac kopie dokumentacji identyczng z przekazang w formie papierowej.

Pliki z rysunkami w formie edytowalnej, utworzonymi z wykorzystaniem
wielowarstwowych podktadow lub dodatkowych bibliotek materiatowych powinny
zostac zapisane w jednym katalogu wraz ze wszystkimi innymi plikami niezbednymi
do poprawnego odczytania i wyswietlenia oraz edycji rysunku.

Nie nalezy kompresowac plikéw w archiwa (takie jak *.rar, *.zip, *.tar itp.) w celu
zmniejszenia ich objetosci,

Dokumentacje w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu na nosnikach
cyfrowych typu pendrive, ptyta CD, ptyta DVD.

Forma elektroniczna i papierowa powinny mie¢ wspolne nazewnictwo dokumentdw.
Nalezy stosowac krotkie i zwiezte nazwy plikow.

Dtugos¢ nazw plikow wraz ze Sciezkg w katalogu nie moze przekraczac¢ 230 znakow.
W nazwach plikow i katalogow nie nalezy stosowac spacji, polskich znakéw (g, ¢, €,
t itp.), znakow specjalnych (&, %, $, # itp.) zamiast nich stosowa¢ mysiniki lub

”

podkreslenia ,,_".
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3.2.
3.2.1

3.3.
3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

Formaty plikow

Dokumenty cyfrowe nalezy zapisywac¢ w nastepujacych formatach

¢ Dla wersji nieedytowalnej dokumentacji
o wszystkie dokumenty w plikach *.pdf (kolorowe skany oryginatéw w
formie papierowej lub pliki generowane bezposrednio z programoéw w
ktérych zostaty utworzone - jezeli sg tozsame z wydrukiem w formie
papierowej)
o fotografie w plikach *.jpg

¢ Dla wersji edytowalnej dokumentacji

rysunki w plikach *.dwg

dokumenty tekstowe w plikach *.doc, *.docx,

tabele, zestawienia w plikach *.xls, *.xlsx

kosztorysy w plikach *.xml, *.bem

modele przestrzenne w plikach *.ifc

kody zrédtowe aplikacji / wyniki pomiaréw i obliczen, inne dokumenty -
w plikach programéw w ktérych te dokumenty zostaty utworzone.

o O O O O O

Odwzorowania cyfrowe dokumentéw (skany)

Podczas wykonywania odwzorowan cyfrowych dokumentéw nalezy przestrzegad
nizej podanych wymagan technicznych dla zachowania czytelnosci materiatéw
cyfrowych oraz zgodnosci z przepisami archiwalnymi. Parametry techniczne dla
odwzorowan cyfrowych przedstawione w pkt. 3.3.9. nalezy traktowaé jako
domyslne. Jezeli jako$¢ dokumentu zrdodtowego jest niska nalezy zwiekszy¢
rozdzielczos¢ i/lub gtebie koloréw w stopniu zapewniajacym czytelno$¢ dokumentu.
Formaty skanowanych dokumentéw (zwiaszcza rysunkéow wielkoformatowych)
muszg by¢ takie same jak oryginatéw. Nie nalezy ich pomniejszac¢ ani dzieli¢ na
czesci.

Szumy pikselowe skanowanych obrazéw sg dopuszczalne, ale nie moga zaktdcac,
zaciemniaé, zastania¢ tresci dokumentow lub powodowac btedng interpretacje
tresci.

Skany powinny zawierac tres¢ w formie nie gorszej od oryginatu (bez rozmy¢, przy
zachowaniu grubosci kresek, czytelnych opisach, zwtaszcza miar itp.), muszag
umozliwia¢ wykonanie wydrukdéw o jakosci nie gorszej od oryginatu.

Wykonanych skandéw nie nalezy poddawac¢ obrdébce graficznej z wytaczeniem
sytuacji kadrowania majacego na celu usuniecie tta wokdt obiektu skanowanego.
Kadrowanie nie moze spowodowac utraty jakiejkolwiek czesci odwzorowania
samego obiektu skanowanego. W wyniku kadrowania wokot obiektu  powinien
pozosta¢ niewielki obszar tla, tzw. ramka. Kadrowanie nalezy wykonywad
w taki sposdb, aby nie utraci¢ jakosci odwzorowania obiektu skanowanego
W przypadku pojedynczego, wydzielonego opracowania zalecane jest skanowanie
wielu stron dokumentu o formacie papieru nie wiekszym niz A3 do jednego pliku,
przy czym objeto$¢ pojedynczego pliku nie powinna przekracza¢é 30MB.
W przypadku, skanowania duzych, wielostronicowych opracowan, nalezy
skanowany materiat podzieli¢ na klika plikow tak aby objeto$¢ pojedynczego pliku
nie przekraczata okreslonej powyzej wartosci.
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3.3.7. Rysunki o formacie wiekszym niz A3 nalezy zapisywac pojedynczo, w odrebnych
plikach.

3.3.8. Kazdy zeskanowany dokument powinien mie¢ nadany numer zgodnie z opisanym
ponizej nazewnictwem oraz odzwierciedlenie w spisie zawartosci dokumentacji.
Niedopuszczalne jest pozostawianie nazw plikdw generowanych przez urzadzenia
skanujace.

3.3.9. Minimalne parametry techniczne dla odwzorowan cyfrowych zostaty przedstawione
w ponizszej tabeli.

Rodzaj skanowanego Minimalna Minimalna ilos¢ Zalecany Kompresia
dokumentu rozdzielczos¢ bitéw na piksel format presj
teksty drukowane wielostronicow
czarno-biate lub takie, . y CCITT G4
. - . 1 bit (czarno- TIFF .
w ktorych kolor nie ma 150 dpi bi . . lub inna
- iate) wielostronicowy
znaczenia®, format A4 bezstratna
PDF
do A3
1600 pikseli na . .
teksty drukowane - dtuzszym boku lub wielostronicowy CCITT G4
- . . . . TIFF .
czarno- biate, mniejsze 200 dpi (wybor 1 bit . . lub inna
- ; wielostronicowy
niz A4 tego, co da wiekszg bezstratna
- L x PDF
jakosc)
. dobor w
materiaty zaleznosci od
wielkoformatowe 200 dpi znaczenia koloru PG DIVU >50%
wieksze od A3 (na lub odcieni
przyktad plakaty, mapy) szarodci
teksty drukowane, w W|elos_|t_;glr:1|cowy LZW lub
ktorych kolor ma 200 dpi 8 bit - kolor wielostronicow inna
znaczenie™ Y| bezstratna
PDF
' 2500 pikseli na . o
fotografia kolorowa dhuzszym boku 24 bit - kolor JPG >50%

%

dokumenty monochromatyczne lub takie dla ktérych kolor nie ma znaczenia dla

zrozumienia tresci (np. opisy),
** dokumenty dla ktérych informacja przedstawiona kolorem ma istotne znaczenie dla zrozumienia

tresci np. kolorowe rysunki schematy, mapy itp.

4. Wymagania dotyczgce formy papierowe;

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Wymagania ogdlne

Dokumentacja w formie papierowej powinna byc¢ fizycznie podzielona na czesci
(tomy) o jednolitej tematyce (np. branzy) i/ lub przeznaczeniu.

Dzielac dokumentacje na tomy nalezy kierowa¢ sie strukturg branzowg
przedstawiong szczegétowo w punktach 5.2.1 lub 6.2.1.

Forma papierowa powinna by¢ tozsama z elektroniczng a fizycznie wydzielone
opracowanie w formie papierowej muszg mie¢ swdj odpowiednik w formie
elektronicznej - w postaci katalogu posiadajacego takie samo oznaczenie
i zawartosc.

Fizyczny podziat na tomy nalezy wykonac poprzez umieszczenie wydzielonej czesci
dokumentacji w osobnych skoroszytach i segregatorach lub teczkach i pudtach
archiwizacyjnych (w egzemplarzu przeznaczonym do archiwizacji). Poszczegolne
cze$ci dokumentacji w ramach segregatora nalezy oddzieli¢ sztywnymi
przektadkami o formacie DL (1/3 A4) opisanymi zgodnie ze spisem zawartosci przy
widocznej krawedzi.
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4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

Niewielkie opracowania (do 30 stron) nalezy wpia¢ w skoroszyt z otworami do
wpiecia w segregatorze do formatu A4.
Dokumentacje nalezy wykonaé i oprawi¢ w sposob trwaty, umozliwiajacy jej
wielokrotne przegladanie. Dla rysunkow o formacie wiekszym niz A3, nalezy
wzmocni¢ miejsce wpiecia do segregatora poprzez zastosowanie listwy
samoprzylepnej lub naklejenie tasmy/papieru na krawedzi rysunku.
Rozmiar teczek, segregatorow i pudet archiwizacyjnych winien by¢ dopasowany do
zawarto$¢ dokumentacji w taki sposdb by nie byly one przetadowane i tym
sposobem narazone na uszkodzenia (wypetnienie maksymalnie do 90%
pojemnosci) ale réwniez nie byty przewymiarowane - tak aby w optymalny sposéb
wykorzysta¢ miejsce w archiwum.
Preferowane jest stosowanie do oprawy dokumentacji segregatoréw
o nastepujacych kolorach:

Kolor niebieski - dla dokumentacji projektowej,

Kolor czarny - dla dokumentacji powykonawczej.
Grzbiety segregatoréw i pudet archiwizacyjnych powinny zawiera¢ nastepujace
informacije:

Nazwa zamierzenia budowlanego

Nazwa Wykonawcy / Jednostki Projektowania

Oznaczenie stadium projektu - zgodnie z punktem 5.2

Oznaczenia toméw dokumentacji oraz struktury branzowej - zgodnie z punktem

5.2.1lub6.2.1

Numer egzemplarza

Data opracowania

Zaleca sie stosowanie wzoru grzbietu zgodnego z przyktadowym szablonem
okreslonym w zatgczniku nr 4.

4.2.
4.2.1.

Liczba egzemplarzy i archiwizacja

Dokumentacje w formie papierowej nalezy wykona¢ i ztozy¢é w siedzibie

Zamawiajgcego (ul. Reymonta 7/013, 30-059 Krakdéw), w liczbie egzemplarzy

okreslonej w zaproszeniu do ztozenia oferty lub specyfikacji warunkéw zamdwienia.

Jezeli w ww. dokumentach liczba egzemplarzy nie zostata okreslona to nalezy

przyjac nastepujace zatozenia:

o koncepcja / studium wykonalnosci — 2 egzemplarze

o program funkcjonalno-uzytkowy - 2 egzemplarze

o ekspertyza techniczna - 2 egzemplarze

. inwentaryzacja - 2 egzemplarze

o projekt budowlany (projekt zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projekt
architektoniczno-budowlany - PZT, PA-B) - 6 egzemplarzy

o projekt budowlany (projekt techniczny - PT) - 4 egzemplarze

o projekt wykonawczy - 4 egzemplarze

o kosztorysy inwestorskie — 2 egzemplarze

. przedmiary robdt - 2 egzemplarze

) STWIORB - 2 egzemplarze

o dokumentacja powykonawcza - 2 egzemplarze/kpl.
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4.2.2.

Jeden egzemplarz dokumentacji, petnigcy rownoczesnie funkcje archiwizacyjna,
musi posiada¢ komplet wszystkich oryginalnych podpiséw o0séb tworzacych
dokumentacje a takze oryginaty wszystkich dokumentéw uzyskanych na etapie
opracowania dokumentacji lub realizacji inwestycji. Powinien by¢ opracowany
z uwzglednieniem wymogdéw zawartych w Rozporzadzeniu Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej tj.:

. do jego oprawy nalezy stosowac teczki i pudta archiwizacyjne z materiatow

bezkwasowych,
o nie powinien zawiera¢ elementow metalowych (zszywki, spinacze itp.).

5. Wytyczne dotyczace opracowania dokumentacji projektowej

5.1.
5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.2.

Zakres i forma opracowania dokumentacji

Dokumentacja projektowa powinna stanowi¢ kompleksowy zestaw opracowan
technicznych, formalno-prawnych i graficznych, ktére tworzg podstawe do realizacji
inwestycji budowlanej, a takze pdzniejszego jej uzytkowania. W sktad dokumentacji
projektowej powinna wchodzi¢ cze$¢ opisowa, rysunkowa, obliczeniowa oraz zestaw
opracowan uzupetniajacych jak koncepcje, analizy i ekspertyzy - zaleznie od rodzaju
i zZtozonosci zamierzenia budowlanego.

Strukturalna forma opracowania oraz zawartos¢ dokumentacji projektowej jest
okreslona w punkcie 5.2.

Do projektu budowlanego oraz projektu wykonawczego (w czesci FP0O8) nalezy
zatgczy¢ oswiadczenia kazdego z projektantow i projektantow sprawdzajgcych,
biorgcych udziat w pracach projektowych:

o wykonaniu projektu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, normami, zasadami
wiedzy technicznej i sztuki budowlanej oraz o skoordynowaniu miedzybranzowym i
kompletnosci z punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzy¢,

0 sporzadzeniu projektu technicznego, dotyczacego zamierzenia budowlanego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zasadami wiedzy technicznej, projektem
zagospodarowania dziatki lub terenu oraz projektem architektoniczno-budowlanym
oraz rozstrzygnieciami dotyczgcymi zamierzenia budowlanego.

Zakres prac oraz specyfikacja wykonania robét budowlanych przedstawiona
w kosztorysach, przedmiarach robdt i STWIORB musi odpowiadac zakresowi prac
ujetemu w projekcie. Podziat kosztoryséw powinien by¢ zgodny ze strukturg
branzowg dokumentacji projektowej. Obowigzek sprawdzenia ww. dokumentéw
spoczywa na biurze projektowym.

Struktura dokumentacji

Struktura katalogéw dla formy elektronicznej dokumentacji projektowej jest przedstawiona
ponizej. Dla dokumentacji opracowywanej w formie papierowej nalezy zachowac takg samq
strukture branzowa.

Nazwa katalogu gtéwnego sktada sie z symbolu stadium dokumentacji oraz skrdéconej
nazwy zadania. Do okreslenia stadium projektu wykorzystywane sg nastepujace
oznaczenia
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Nalezy stosowa¢ nw. oznaczenia stadium projektu:

o KO - koncepcja / studium wykonalnosci
o FU - program funkcjonalno-uzytkowy

o ET - ekspertyza techniczna

. IN - inwentaryzacja

o PB - projekt budowlany

o PW - projekt wykonawczy

. DP - dokumentacja powykonawcza

W Katalogu gtownym nalezy umiesci¢ dwa podkatalogi na dokumentacje zawierajacg pliki
edytowalne oraz nieedytowalne.

Schemat graficzny opisanej struktury

Q) [stadium]_[skrocona-nazwa-zadania]
F =7 edytowalna
L f7nieedytowalna

Przyktad

)PB_Przebudowa-budynku-A-0
F =7 edytowalna
L f7nieedytowalna

W kazdym z podkatalogéw nalezy umiesci¢ zestaw katalogow, ktory dzieli dokumentacje
na ustrukturyzowane czesci i branze. Struktura tych katalogéw (okreslona jako struktura
branzowa) jest nastepujaca.

5.2.1. Struktura branzowa dokumentacji projektowej

¢ FP - dokumentacja formalno-prawna

FPO1 - Metryka (zawierajaca podstawowe informacje identyfikujace
przedsiewziecie) w tym:

W katalogu FPO1 nalezy zamiesci¢ takze:

o Karta tytutowa - zgodnie z punktem 2.3.

e Spis zawartosci

o Karta zatwierdzenia dokumentacji projektowej,

e Warunki techniczne uzyskane od Zamawiajacego.

FPO2 - Decyzje (decyzje administracyjne, zgtoszenia, postanowienia,
zaswiadczenia wymagane do rozpoczecia robot);

FPO3 - Protokoty (protokoty odbiorowe, protokot odbioru koncowego)

FP04 - Dokumenty gwarancyjne

FPO5 - Uprawnienia (uprawnienia budowlane, zaswiadczenia z izby samorzadu
zawodowego)

FP06 - Uzgodnienia (uzgodnienia i opinie uzyskane na etapie realizacji inwestycji
- w tym warunki techniczne i uzgodnienia uzyskane od gestorow mediéw);
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- FPO7 - Opinie i ekspertyzy uzyskiwane w zwigzku z realizacjg projektu lub robdt
budowlanych (np. opinia geotechniczna).

- FPO8 - Oswiadczenia (oswiadczenia kierownika budowy oraz kierownikéw robét
o zakonczeniu budowy oraz wykonaniu prac zgodnie z projektem, pozwoleniami
administracyjnymi i obowigzujacymi przepisami; o$wiadczenia kierownikdéw robdét w
zakresie zgodnosci wbudowanych materiatéw i urzadzen)

- FPO09 - Geodezja (inwentaryzacja geodezyjna / mapa do celéw projektowych /
wypisy, wyrysy, odpisy z ksigqg wieczystych)

— FP10 - Ochrona przeciwpozarowa
o Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego;

e Scenariusz pozarowy;
o Schematy przeciwpozarowe / matryca sterowan
e Warunki ochrony przeciwpozarowej

00 - projekt budowlany / opracowanie wielobranzowe (projekt budowlany lub

opracowanie wielobranzowe w ktéorym nie mozna wydzieli¢ ww. branz). Projekt

budowlany nalezy podzieli¢ na:

— 0Z - projekt zagospodarowania dziatki lub terenu;

— OA - projekt architektoniczno-budowlany;

— OT - projekt techniczny;

Dla projektéw wykonawczych i innych w ktérych zostaty wydzielone branze nalezy
stosowac ponizszy schemat oznaczen.

AR - architektura,

KO - konstrukcja,

IS - instalacje sanitarne (w tym sieci i przytgqcza sanitarne)

— IS1 - instalacje i sieci centralnego ogrzewania i ciepta technologicznego

— IS2 - wentylacja i klimatyzacja (HVAC)

- IS3 - instalacja wodno-kanalizacyjna

- IS4 - instalacja gazowa

- IS5 - instalacja gazow technicznych (specjalnych)

- IS6 - instalacje odnawialnych zZrédet energii (OZE - w zakresie grzewczo
chtodniczym np. instalacja kolektoréw stonecznych, instalacja geotermalna)

- 1IS07 - retencja wod opadowych i zabezpieczenie przeciwpowodziowe

IE - instalacje elektryczne (w tym sieci i przylacza elektryczne

i elektroenergetyczne)

- IE1 - instalacje i sieci $redniego napiecia

- IE2 - stacje transformatorowe

- IE3 - instalacje i sieci niskiego napiecia

- IE4 - instalacje odnawialnych zrodet energii (OZE - w zakresie produkcji energii
elektrycznej np. instalacje fotowoltaiczne, wiatrowe)

- IE5 - zasilanie awaryjne (agregaty pradotworcze, instalacje UPS, magazyny
energii)

IN - instalacje niskopradowe / teletechniczne

— IN1 - instalacje przeciwpozarowe takie jak SSP, DSO, systemy gaszenia pozaru itp.

— IN2 - sie¢ strukturalna (okablowanie strukturalne i Swiattowodowe, urzadzenia
sieciowe, serwery, routery, urzadzenia telekomunikacyjne itp.),

— IN3 - systemy zarzadzania budynkiem (BMS).

— IN4 - aparatura kontrolno-pomiarowa i automatyka (AKPiA)

— IN5 - systemy monitoringu i telewizji przemystowej (CCTV)

— IN6 - systemy alarmowe i kontroli dostepu (KD)
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— IN7 - urzadzenia i systemy audio-video
— IN8 - systemy wsparcia dla oséb ze specjalnymi potrzebami

e ZT- zagospodarowanie terenu
- ZT1 - drogi i chodniki, miejsca parkingowe
- ZT2 - zielen
— ZT3 - mata architektura

e AK - akustyka

e WY - wyposazenie (poza projektem wyposazenia nalezy wykonac¢ zestawienie
wyposazenia. Plik w formacie *.pdf oraz *.xls lub *.csv w ukfadzie tabelarycznym,
z numerami fabrycznymi i seryjnymi, lokalizacjg, czestotliwoscig serwisu, kodami
dostepu, wartoscig urzadzenia)

e DZ - urzadzenia dzwigowe / windy

e CE - charakterystyka energetyczna (audyty energetyczne i $wiadectwa
charakterystyki energetycznej)

e IT - instalacje technologiczne (specjalistyczne)

e KI - kosztorysy inwestorskie
—  KI-AR, KI-KO, KI-IS itd.

e KS - przedmiary robot
- KS-AR, KS-KO, KS-IS itd.

e ST - Specyfikacje Techniczne Wykonania i Odbioru Robét Budowlanych
- ST-AR, ST-KO, ST-IS itd.

Petna struktura katalogéw dokumentacji projektowej jest przedstawiona w zatgczniku nr
1. Zamawiajacy udostepnia do wykorzystania zestaw katalogéw (folderéw) zgodny z ww.
strukturg, opracowany dla petnej dokumentacji wielobranzowej. W przypadku
dokumentacji w ktorych dana branza lub cze$¢ dokumentacji nie wystepuje, puste foldery
nalezy usungcd.

Zestaw katalogow dla dokumentacji projektowej mozna pobrac ze strony:
https://s.agh.edu.pl/BNcW6

Powyzszg strukture mozna rozbudowac o kolejne branze lub rodzaje robdt nie ujetych
w wykazie — po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

5.2.3. Oznaczenie i numeracja dokumentow (plikow)

Kazdy dokument zataczony do dokumentacji powykonawczej w formie elektronicznej
powinien mieé¢ czytelng i unikatowga w obrebie dokumentacji nazwe utworzong wedtug
ponizszego schematu:

[stadium]-[struktura-branzowa]-[nr_dokumentu]_Nazwa-dokumentu

Literowe oznaczenie stadium dokumentacji, struktury branzowej (od 2 do 4 znakdw),
zostaty przedstawione powyzej. Numer dokumentu sktada sie z 2 znakéw (od 01 do 99)

W razie potrzeby rozbudowania struktury poprzez dodanie podkatalogéow, numery
podkatalogéw oraz numery dokumentédw mozna rozbudowac o kolejny dwuznakowy czton
- jak na ponizszym przyktadzie.

Numery dokumentéw powinny by¢ zgodne z chronologig ich powstawania (dotyczy to
szczegolnie dokumentacji formalno-prawnej)
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Nazwa dokumentu powinna by¢ krétka aby nie przekroczy¢ dopuszczalnej dtugosci sciezki,
okreslajgca w sposdb dosy¢ ogdlny zawartos¢ dokumentu. Diuzszg nazwe mozna zawrzec
w spisie zawartosci (z odniesieniem do oznaczenia dokumentu).

Przyktad oznakowania katalogow i plikdw

M)nieedytowalna
F £=700_Projekt-budowlany

I = 0Z_Projekt-zagosp-dzialki-lub-terenu

L '§PB-0Z-01_Projekt-zagospodarowania-terenu.pdf
I = 0A_Projekt-architektoniczno-budowlany

L B PB-0A-01_Projekt-architektoniczno-budowlany.pdf
L [ OT_Projekt-techniczny

L B PB-0T-01_Projekt-techniczny.pdf

L ;5 FP_Formalno-prawna
F C=7FPO1_Metryka

I

| [ B PB-FP01-01_Karta-tytulowa.pdf

| I B PB-FP01-02_Spis-zawartosci-dokumentacji.pdf

| L B PB-FP01-03_Karta-zatwierdzenia-dokumentacji.pdf
| F =FP02_Decyzje

| I B PB-FP02-01_Decyzja_ULICP.pdf

| I B PB-FP02-02_Decyzja-pozwolenia-na-budowe.pdf

| L B PB-FP02-03_Postanowienie-Komendanta-PSP.pdf

I

L ;= FPO3_Protokoly

6. Wytyczne dotyczgce opracowania dokumentacji powykonawczej

6.1.
6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Zakres i zawartos¢ dokumentacji powykonawczej

Dokumentacja powykonawcza powinna stanowi¢ petne odzwierciedlenie zakresu
i sposobu realizacji robdot budowlanych a jej celem jest udokumentowanie
rzeczywistego stanu obiektu po zakonczeniu inwestycji. Powinna ona obejmowacd
komplet dokumentéw, opracowan oraz materiatdw wymaganych przepisami
prawa, postanowieniami umowy oraz specyfikg danego obiektu.

Strukturalna forma opracowania oraz zawartos$¢ dokumentacji powykonawczej jest
okreslona w punkcie 5.2.,

Jezeli roboty sg realizowane na podstawie projektu budowlanego to do
dokumentacji powykonawczej nalezy zataczy¢ projekt techniczny z naniesionymi
zmianami i podpisami Kierownika budowy oraz Projektanta (w egzemplarzu
archiwizacyjnym, w pozostatych kolorowe kopie),

Podstawowg formg wersji cyfrowej dokumentacji powykonawczej sa skany
dokumentéw papierowych - w szczegdlnosci opisow i rysunkéw na ktorych sg
naniesione zmiany zaistniate w trakcie prowadzenia rob6t z podpisami
i pieczatkami Kierownika Budowy i/lub Kierownika Robét, zapisane w postaci
plikow *.pdf
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6.1.5.

6.1.6.

6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

6.1.10.

6.1.11.

Elementy dokumentacji powykonawczej moga by¢ takze opracowana w formie
elektronicznej z wykorzystaniem specjalistycznych programéw inzynierskich
i biurowych, takich jak AutoCAD, Revit, MS Word, Excel lub innych narzedzi
umozliwiajgcych tworzenie i edycje dokumentéw. W przypadku gdy poszczegdlne
elementy dokumentacji - rysunki, opisy, zestawienia itp. zostaty opracowane w
formie elektronicznej, sq tozsame z rysunkami w formie papierowej oraz zawierajg
informacje identyfikujgce stadium dokumentacji powykonawczej oraz autora
(Wykonawce robdt), nie ma koniecznosci ich drukowania i skanowania. Tak
przygotowane dokumenty sg akceptowane i mogg by¢ przekazywane w formie
cyfrowej.
Zmiany wprowadzane w trakcie realizacji nalezy oznaczyé¢ kolorem czerwonym.
Zmiany obejmuja zaréwno wykreslenia elementéw niewykonanych Iub
wykonanych w innej lokalizacji (w tym przesunietych na rzutach), jak rowniez
wrysowanie nowych elementéw oraz nowej lokalizacji elementéw, ktére zmienity
swoje potozenie czy trase w stosunku do oryginatu projektu budowlanego,
Wszystkie rysunki oraz opisy, w ktérych dokonano zmian powinny zostac
podpisane przez Projektanta wraz z klasyfikacjg zmiany (zmiany nieistotne lub
zmiany istotne, dla ktdrych wymagane byto pozwolenie zamienne).
W przypadku przebudowy istniejgcych instalacji i/lub zainstalowaniu nowych
urzadzen nalezy zaktualizowac istniejgce schematy i instrukcje obstugi oraz
zamiescic je zarowno w dokumentacji powykonawczej jak i w miejscu wykonanych
prac (w szczegdlnosci w miejscach w ktérych sg zainstalowane elementy
sterownicze, regulacyjne, kontrolno-pomiarowe itp.). Schematy i instrukcje przy
urzadzeniach i instalacjach nalezy w miare mozliwosci zabezpieczy¢ przed
uszkodzeniem i zabrudzeniem (np. poprzez laminacje),
Kazdg karte tytutowg dokumentacji oraz rysunki powykonawcze nalezy oznaczyc¢
pieczatka o tresci "DOKUMENTACIA POWYKONAWCZA" w kolorze czerwonym oraz
pieczatka i podpisem Kierownika Budowy lub Kierownika Robdt witasciwego dla
danej branzy.
Jezeli w trakcie prowadzonych robdt sg demontowane elementy wyposazenia,
urzadzenia i inne elementy budynku, ktére nie sg przeznaczone do ponownego
montazu to nalezy sporzadzi¢ ich wykaz oraz protokolarnie przekazac
Zamawiajacemu. W podobny sposdb nalezy uzgodni¢ elementy przeznaczone do
zeztomowania oraz do utylizacji.
Jezeli roboty budowlane obejmujg budowe nowych obiektdw budowlanych lub
przebudowe budynku zwigzang ze zmiang zagospodarowania terenu, zmiang tras
drég pozarowych Ilub placéw manewrowych, zmiang gtdwnych zaworéw
i wytacznikdw, instalacje ogniw fotowoltaicznych to do dokumentacji (w czesci
FP09) nalezy zataczyc¢ plan sytuacyjny zawierajacy:
e zaznaczone granice nieruchomosci, na ktorej jest usytuowany obiekt
budowlany, a w przypadku sieci — oznaczenie jej lokalizacji w terenie;
o okreslenie istniejgcych miejsc przytaczenia obiektu budowlanego do sieci
uzbrojenia terenu;
o okreslenie istniejgcych miejsc usytuowania urzadzen przeznaczonych do
odcinania instalacji od przytaczy oraz przytaczy od sieci;
o okreslenie przebiegu istniejgcych drog pozarowych;
o okreslenie miejsc usytuowania istniejacych hydrantéw zewnetrznych lub
innych punktéow poboru wody do celéw przeciwpozarowych oraz stanowisk
czerpania wody.
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6.2.  Struktura dokumentacji

Struktura katalogdw dla formy elektronicznej dokumentacji powykonawczej jest
przedstawiona ponizej. Dla dokumentacji opracowywanej w formie papierowej nalezy
zachowac takg sama strukture branzowg oraz podziat rodzajowy.

Nazwa katalogu gtéwnego sktada sie z symbolu stadium dokumentacji (DP dla
dokumentacji powykonawczej) oraz skroconej nazwy zadania. W Katalogu gtéwnym nalezy
umiesci¢ dwa podkatalogi na dokumentacje zawierajacq pliki edytowalne oraz
nieedytowalne.

Schemat graficzny opisanej struktury

Q) [stadium]_[skrocona-nazwa-zadania]
F =~ edytowalna
L f7nieedytowalna

Przyktad

)DP_Przebudowa-budynku-A-0
I I edytowalna
L f7nieedytowalna

W kazdym z podkatalogéw nalezy umiesci¢ zestaw katalogdéw, ktéry dzieli dokumentacje
na ustrukturyzowane czesci i branze. Struktura tych katalogéw (okreslona jako struktura
branzowa) jest nastepujaca.

6.2.1. Struktura branzowa dokumentacji powykonawczej
¢ FP - dokumentacja formalno-prawna
- FPO1 - Metryka (zawierajgca podstawowe informacje identyfikujgce

przedsiewziecie) w tym:
W katalogu FPO1 nalezy zamiesci¢ takze:
o Karta tytutowa - zgodnie z punktem 2.3.
e Spis zawartosci
o Karta zatwierdzenia dokumentacji powykonawczej

- FP02 - Decyzje (decyzje administracyjne, zgtoszenia, postanowienia,
zaswiadczenia wymagane do rozpoczecia robot oraz uzyskane w trakcie realizacji
przedsiewziecia budowlanego. W szczegdlnosci decyzja pozwolenia na uzytkowanie,
zawiadomienie do PINB o zakonczeniu robét budowlanych wraz z zaswiadczeniem
0 niewniesieniu sprzeciwu);

- FPO3 - Protokoly (protokoty odbiorowe, protokolty potwierdzajace
przeprowadzenie instruktazy i szkolen dla personelu Zamawiajacego, protokoty
potwierdzajace przekazanie kluczy, pilotow kodéw dostepu do systemow i urzadzen,
protokdt odbioru koncowego robét)

- FPO04 - Dokumenty gwarancyjne (w tym karty gwarancyjne i certyfikaty dla
materiatdw, urzadzen i instalacji o wydtuzonym przez producenta okresie gwarancji,
informacje o sposéb zgtaszania wad w okresie gwarancyjnym, podpisane przez
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wykonawce os$wiadczenie gwarancyjne wraz ze szczeg6towym harmonogramem
czynnosci konserwacyjnych)

FPO5 - Uprawnienia (uprawnienia budowlane, zaswiadczenia z izby samorzadu
zawodowego, uprawnienia SEP, S$wiadectwa i certyfikaty potwierdzajgce
uprawnienia do wykonywania okreslonych prac

FPO0O6 - Uzgodnienia (uzgodnienia i opinie uzyskane na etapie realizacji inwestycji
- w tym warunki techniczne i uzgodnienia uzyskane od gestoréw mediéw);

FPO7 - Opinie i ekspertyzy uzyskiwane w zwigzku z realizacjg projektu lub robdt
budowlanych (np. opinia geotechniczna).

FPO8 - Oswiadczenia (oswiadczenia kierownika budowy oraz kierownikéw robdt
o zakonczeniu budowy oraz wykonaniu prac zgodnie z projektem, pozwoleniami
administracyjnymi i obowigzujacymi przepisami; o$wiadczenia kierownikdéw robdt w
zakresie zgodnosci wbudowanych materiatéw i urzadzen)

FP09 - Geodezja (inwentaryzacja geodezyjna zgtoszona do wiasciwego
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego - w przypadku gdy
Wykonawca tworzy nowe Ilub ingeruje w istniejagce elementy zewnetrznej
infrastruktury technicznej, zmieniajac przy tym jej parametry przedstawione na
mapie zasadniczej);

FP10 - Ochrona przeciwpozarowa

o Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego;

e Scenariusz pozarowy;

e Schematy przeciwpozarowe / matryca sterowan

e Warunki ochrony przeciwpozarowej

FP11 - Dzienniki budowy (wpisa¢ numer i date wydania dziennika budowy oraz
kolejnych jego czesci - jesli wystepuja)

FP12 - Kody (pliki z kodem zrédtowym programéw / pliki konfiguracyjne dla
urzgdzen programowalnych (centrale ppoz., systemy kontroli dostepu, sterowniki
BMS, HVAC itp.) / pliki instalacyjne programéw/ zestawienie logindw, haset i kodow
dostepu / licencje do programéw / lista domysinych nastaw i parametréow
konfiguracyjnych),

00 - projekt budowlany / opracowanie wielobranzowe (projekt budowlany
Z naniesionymi zmianami w toku prowadzonych robét lub opracowanie wielobranzowe
w ktérym nie mozna wydzieli¢ ww. branz). Projekt budowlany nalezy podzieli¢ na:

0Z - projekt zagospodarowania dziatki lub terenu;
OA - projekt architektoniczno-budowlany;
0T - projekt techniczny;

Dla opracowan projektowych w ktdérych zostaty wydzielone branze nalezy stosowad
ponizszy schemat oznaczen.

AR - architektura,
KO - konstrukcja,
IS - instalacje sanitarne (w tym sieci i przytgcza sanitarne)

IS1 - instalacje i sieci centralnego ogrzewania i ciepta technologicznego

IS2 - wentylacja i klimatyzacja (HVAC)

IS3 - instalacja wodno-kanalizacyjna

IS4 - instalacja gazowa

IS5 - instalacja gazéw technicznych (specjalnych)

IS6 - instalacje odnawialnych zrédet energii (OZE - w zakresie grzewczo
chtodniczym np. instalacja kolektoréw stonecznych, instalacja geotermalna)

IS07 - retencja wod opadowych i zabezpieczenie przeciwpowodziowe
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IE - instalacje elektryczne (w tym sieci i przylacza elektryczne

i elektroenergetyczne)

- IE1 - instalacje i sieci $Sredniego napiecia

- IE2 - stacje transformatorowe

- IE3 - instalacje i sieci niskiego napiecia

- IE4 - instalacje odnawialnych zrdodet energii (OZE — w zakresie produkcji energii
elektrycznej np. instalacje fotowoltaiczne, wiatrowe)

- IE5 - zasilanie awaryjne (agregaty pradotwodrcze, instalacje UPS, magazyny
energii)

IN - instalacje niskopradowe / teletechniczne

— IN1 - instalacje przeciwpozarowe takie jak SSP, DSO, systemy gaszenia pozaru itp.

- IN2 - sie¢ strukturalna (okablowanie strukturalne i $wiattowodowe, urzadzenia
sieciowe, serwery, routery, urzadzenia telekomunikacyjne itp.),

— IN3 - systemy zarzadzania budynkiem (BMS).

— IN4 - aparatura kontrolno-pomiarowa i automatyka (AKPiA)

— IN5 - systemy monitoringu i telewizji przemystowej (CCTV)

— IN6 - systemy alarmowe i kontroli dostepu (KD)

— IN7 - urzadzenia i systemy audio-video

— IN8 - systemy wsparcia dla oséb ze specjalnymi potrzebami

ZT- zagospodarowanie terenu

— ZT1 - drogi i chodniki, miejsca parkingowe

- ZT2 - zielen

— ZT3 - mata architektura

AK - akustyka

WY - wyposazenie (poza projektem wyposazenia nalezy wykonaé zestawienie

wyposazenia (plik w formacie *.pdf oraz *.xls lub *.csv w uktadzie tabelarycznym,

z numerami fabrycznymi i seryjnymi, lokalizacjg, czestotliwoscig serwisu, kodami

dostepu, wartoscig urzadzenia)

DZ - urzadzenia dzwigowe / windy

CE - charakterystyka energetyczna (audyty energetyczne i $wiadectwa

charakterystyki energetycznej)

IT - instalacje technologiczne (specjalistyczne)

6.2.2. Podziat rodzajowy dokumentacji powykonawczej

W obrebie dokumentacji branzowych, nalezy wyodrebni¢ nastepujace rodzaje
dokumentaciji:

PP - Projekt powykonawczy (projekt powykonawczy zawierajacy aktualne rysunki
powykonawcze oraz obliczenia, schematy urzadzen, dobory, opis techniczny
uwzgledniajacy zmiany dokonane na etapie realizacji robdt, zestawienia producentow,
typdw / oznaczen technicznych identyfikujgcych faktycznie wbudowane / zainstalowane
materiaty i urzadzenia a takze projekty warsztatowe - jezeli sg wymagane). Petny opis
kazdego z zainstalowanych uktadéw/systemow (z algorytmami postepowania,
zwlaszcza dla systeméw wspotpracujacych i zaleznych). W przypadku realizacji robdt
budowlanych o mniejszej skali, dla ktérych nie byta wymagana dokumentacja
projektowa w ramach projektu powykonawczego nalezy zatgczy¢ co najmniej rysunki
zawierajace lokalizacje zainstalowanych lub zmodernizowanych urzadzen i instalacji
oraz ingerencji dokonanych w obrebie budynku / infrastruktury technicznej uczelni
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w zwigzku z realizacjg prac, zaktualizowane schematy ideowe, opis wykonanych prac
(uwzgledniajacy typy i modele faktycznie zainstalowanych urzadzen);

KZ - Karty (karty zatwierdzenia materiatéw i urzadzen, karty oraz dzienniki montazu,
deklaracje zgodnosci, atesty, $wiadectwa dopuszczenia na wbudowane materiaty
i urzadzenia);

PR - Protokoty (protokoty z przeprowadzonych préb i pomiardéw takich jak proby
i pomiary szczelnosci, pomiary wydajnosci instalacji wentylacji, pomiary elektryczne,
pomiar natezenia os$wietlenia, protokoty odbioru itp. podpisane przez osoby
przeprowadzajacych odbiory / proby / badania / pomiary wraz z aktualnymi
uprawnieniami / certyfikatami / dokumentami potwierdzajgcymi przynaleznos$¢ do
wilasciwej izby samorzadu zawodowego a takze dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie kalibracji i wzorcowania urzgdzen mierniczych uzytych do pomiaréw
lub wykonanie badan przez laboratoria / osrodki badawcze posiadajagce wymagane
dopuszczenia). W przypadku instalacji lub naprawy urzadzen chtodniczych, pomp ciepta
oraz systemow ochrony przeciwpozarowej kwalifikujgcych sie do wpisu do Centralnego
Rejestru Operatoréw (CRO) nalezy wykona¢ protokdt z przegladu urzadzenia wraz
z kartg urzadzenia umozliwiajacq dokonanie wpisu do CRO (karta winna zawierac
wszystkie informacje, wymagane do dokonania wpisu — w tym okreslonego producenta,
typ / model, nr seryjny, date produkcji oraz doktadng lokalizacje urzadzenia, rodzaj
i ilos¢ substancji kontrolowanej oraz pozostate informacje wynikajgce z Rozporzadzenia
Ministra Srodowiska z dnia 14 stycznia 2016 r. w sprawie wzoru Karty Urzadzenia
i wzoru Karty Systemu Ochrony Przeciwpozarowej oraz sposobu ich sporzadzania
i prowadzenia);

NA - Nadzory (nadzory autorskie);

ET - Eksploatacja (instrukcja eksploatacji obiektu, wykazy czesci zamiennych /
eksploatacyjnych, instrukcje obstugi, napraw, czyszczenia, konserwacji i eksploatacji,
dokumentacja techniczno-ruchowa urzadzen, szczegoétowy harmonogram czynnosci
konserwacyjnych z uwzglednieniem zakresu i czestotliwosci wykonywania koniecznych
przegladéw sporzadzone w formie tabelarycznej - w arkuszu kalkulacyjnym
z uwzglednieniem kwalifikacji oséb ktére moga wykonywac poszczegdlne czynnosci
serwisowe oraz eksploatacyjne);

DF - Dokumentacja fotograficzna (w szczegolnosci urzadzenia, tablice rozdzielcze,
szafy sterownicze, wyposazenia rozdzielni elektrycznych, prace ulegajace zakryciu -
zdjecia muszg by¢ opisane w sposdéb  umozliwiajacy  zidentyfikowania
pomieszczenia/miejsca w obiekcie przedstawionego na fotografii. Preferowane jest
utworzenie spisu tresci w ktérym mozna szczegdtowo opisa¢ dokumentowany obiekt
oraz jego lokalizacje z odniesieniem do numeru zataczonej fotografii. Zdjecia
zainstalowanych urzadzen winny obejmowac¢ roéwniez ich tabliczki znamionowe
i numery seryjne). Fotografie nalezy zataczy¢ tylko w formie elektronicznej. Powinny
by¢ ostre, wykonane przy duzej gtebi ostrosci, nieporuszone, dobrze oswietlone,
kadrowane w taki sposéb aby zachowac pion i poziom oraz zasady kompozycji.

Petna struktura katalogéw dokumentacji powykonawczej jest przedstawiona w zataczniku
nr 2. Zamawiajacy udostepnia do wykorzystania zestaw katalogow (folderéw) zgodny
z ww. strukturg, opracowany dla petnej dokumentacji wielobranzowej. W przypadku
dokumentacji w ktorych dana branza lub cze$¢ dokumentacji nie wystepuje, puste foldery
nalezy usunad.

Zestaw katalogow dla dokumentacji powykonawczej mozna pobrac ze strony:
https://s.agh.edu.pl/0csqd
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Powyzszg strukture mozna rozbudowac o kolejne branze lub rodzajéw robot nie ujetych
w wykazie — po uprzednim uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

6.2.3. Oznaczenie i numeracja dokumentéw (plikow)

Kazdy dokument zataczony do dokumentacji powykonawczej w formie elektronicznej
powinien mieé¢ czytelng i unikatowg w obrebie dokumentacji nazwe utworzong wedtug
ponizszego schematu:

[stadium]-[struktura-branzowa]-[rodzaj-dokumentu]-[nr_dokumentu]_Nazwa-
dokumentu

Literowe oznaczenie stadium dokumentacji (DP), struktury branzowej (od 2 do 4 znakéw),
rodzaju dokumentacji (2 znaki) zostaty przedstawione powyzej. Numer dokumentu skfada
sie z 2 znakéw (od 01 do 99)

Numery dokumentéw powinny by¢ zgodne z chronologig ich powstawania (dotyczy to
szczegolnie dokumentacji formalno-prawnej)

Nazwa dokumentu powinna by¢ krétka aby nie przekroczy¢ dopuszczalnej dtugosci sciezki,
okreslajgca w sposob dosy¢ ogdlny zawarto$¢ dokumentu. Dtuzszg nazwe mozna zawrzed
w spisie zawartosci (z odniesieniem do oznaczenia dokumentu).

Przyktad oznakowania katalogow i plikow

M)nieedytowalna
} = FP_Formalno-prawna
| F =FPO1_Metryka
| F =FP02_Decyzje
| | F EDP-FP02-01_Decyzja_ULICP.pdf
| | F EDP-FP02-02_Decyzja-pozwolenia-na-budowe.pdf
| | L EDP-FP02-03_Pozwolenie-na-uzytkowanie.pdf
| L F=FPO3_Protokoly
L [71IS_Inst-sanitarne
L (5I1S1_Ogrzewanie
| F = AD_Atesty
| F CZET_Eksploatacja
| F =7DF_Fotografie
| F ZKZ_Karty-zatwierdzenia
| F CNA_Nadzory-autorskie
| F = PP_Projekt-powykonawczy
| | F B DP-1S1-PP-01_Instalacja-co-opis.pdf
| | L EDP-1S1-PP-02_Instalacja-co-schemat-inst.pdf
| L =ZPR_Protokoly
|

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| | L B DP-IS1-PR-01_Protokol-z-proby-szczelnosci-inst-co.pdf
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Zatgczniki

Zatgcznik nr 1. Petna struktura katalogow dokumentacji projektowe;

Qﬁ[stadium]_[skrocona—nazwa—zadania]
F [Zedytowalna

F [Z7FP Formalno-prawna

F [FPO1 Metryka

F [ FP02 Decyzje

F [Z7FP03 Protokoly

F [ FP04 Gwarancja

F [T FPO5 Uprawnienia

F [FP06_Uzgodnienia

F =ZFP07 Opinie

F [ FPO8 Oswiadczenia

F [7FP09 Geodezja

L [ZFP10_Ochrona-ppoz

[Z700 Projekt-budowlany

F [70Z Projekt-zagosp-dzialki-lub-terenu

F [Z70A Projekt-architektoniczno-budowlany

L OT Projekt-techniczny

I_

|

|

|

F ak_

F AR Architektura

F CE Charakter-energet
F pz Dzwigi

F IE Inst-elektryczne

| F [1E1 Inst-sN

| F [ IE2 Stacje-trafo

| F Z1E3 Inst-NN

| F Z1E4 Inst-0zZE

| L [Z1E5 zasilanie-awaryjne
F IN Inst-niskoprodowe

| F ZIN1 Inst-ppoz

| F [ IN2 Sieci-strukturalne
| F =1n3 _BMS

| F =z1N4 akPin

| F Z1N5 _1Inst-ccTv

| F Z1IN6 Inst-KD

| F ZIN7 _Inst-Av

| L [T IN8 Inst-wsparcia-ON
F [Z1s_Inst-sanitarne

| F [Z71S1 Ogrzewanie

| F =1s2 Inst-HVAC

| F [ 1S3 Inst-wod-kan

| F =154 Inst-gazowa

| F [T 1S5 Gazy-techniczne
| F =&1s6 Inst-0zE

| L [ 1S7 Retencja

F 1T Inst-technologiczne
F [KI_Kosztorysy
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[T KI-AR Architektura
[KI-KO Konstrukcja
[TKI-IS Inst-sanitarne
[KI-IS1 Ogrzewanie
[7KI-IS2 Inst-HVAC
[KI-IS3 Inst-wod-kan

[T KI-IS4 Inst-gazowa
[7KI-IS5 Gazy-techniczne
[ZKI-IS6 Inst-OZE
[KI-IS7 Retencja
[(JKI-IE Inst-elektryczne
[7KI-IE1 Inst-SN

[T KI-IE2 Stacje-trafo
[7KI-IE3 Inst-NN

[(ZKI-IE4 Inst-OZE
[KI-IE5 Zasilanie-awaryjne
[KI-IN Inst-niskoprodowe
[KI-IN1 Inst-ppoz
[KI-IN2 Sieci-strukturalne
[7KI-IN3 BMS

[7KI-IN4 AKPiA

[(TKI-IN5 Inst-CCTV
[7KI-IN6 Inst-KD

[(JKI-IN7 Inst-AV

[KI-IN8 Inst-wsparcia-ON
[KI-ZT Zagosp-terenu
KI-ZT1 Drogi-chodniki
[KI-ZT2 Zielen

[T KI-2zT3 Mala-architektura
[ KI-AK Akustyka

[TKI-WY Wyposazenie
[7KI-Dz Dzwigi

[KI-IT Inst-technologiczne
[KI-00 Wielobranzowy

KO Konstrukcja

KS Przedmiary

KS-AR Architektura

KS-KO_ Konstrukcja

KS-IS Inst-sanitarne
[KS-IS1 Ogrzewanie
[7KS-IS2 Inst-HVAC
[ZKS-IS3 Inst-wod-kan

[T KS-IS4 Inst-gazowa
[7KS-1IS5 Gazy-techniczne
[T KS-IS6 Inst-OZE
[7KS-IS7 Retencja

[KS-IE Inst-elektryczne
[7KS-IE1 Inst-SN

[T KS-IE2 Stacje-trafo

[T KS-IE3 Inst-NN
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F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
F
L

=

F
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F

[T KS-IE4 Inst-OZE

[7KS-IE5 Zasilanie-awaryjne
[ZKS-IN Inst-niskoprodowe
[KS-IN1 Inst-ppoz

[7KS-IN2 Sieci-strukturalne
[7KS-IN3 BMS

[7KS-IN4 AKPiA

[7KS-IN5 Inst-CCTV
[7KS-IN6 Inst-KD

[7KS-IN7 Inst-AV

[7KS-IN8 Inst-wsparcia-ON
[7KS-ZT Zagosp-terenu
E?KS—ZTI_Drogi—chodniki
[7KS-ZT2 Zielen

[7KS-zT3 Mala-architektura
[7KS-AK Akustyka

[T KS-WY Wyposazenie

[KS-DZ Dzwigi

[KS-IT Inst-technologiczne
[Z7KS-00 Wielobranzowy

ST STWIORB

[T ST-AR Architektura
[Z7ST-KO Konstrukcja
[Z7ST-IS Inst-sanitarne
[7ST-IS1 Ogrzewanie
[7ST-IS2 Inst-HVAC
[7ST-IS3 Inst-wod-kan
[ZST-IS4 Inst-gazowa

[T ST-IS5 Gazy-techniczne
[7ST-1S6_Inst-OZE

[Z7ST-1S7 Retencja

ST-IE Inst-elektryczne
[7ST-IE1 Inst-SN

[T ST-IE2 Stacje-trafo
[7ST-IE3 Inst-NN

[7ST-IE4 Inst-OZE

[7ST-IE5 Zasilanie-awaryjne
[ZST-IN Inst-niskoprodowe
ST-IN1 Inst-ppoz

[Z7ST-IN2 Sieci-strukturalne
[7sST-IN3 BMS

ST-IN4 AKPiA

[7ST-IN5 Inst-CCTV
[7ST-IN6 Inst-KD

[7ST-IN7 Inst-AV

[T ST-IN8 Inst-wsparcia-ON
[T ST-2T Zagosp-terenu
[7ST-zT1 Drogi-chodniki
[7sT-2T2 Zielen

[7ST-zT3 Mala-architektura
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| F &sT-2K Akustyka

| F [T ST-WY Wyposazenie

| F E?ST—DZ_Dzwigi

| F ST-IT Inst-technologiczne
| L E?ST—OO_Wielobranzowy
(WY Wyposazenie

[ZzT Zagosp-terenu

F (777271 Drogi-chodniki

F [T zT2 Zielen

L [2T3 Mala-architektura

Zatgcznik nr 2. Petna struktura katalogow dokumentacji powykonawczej

@ﬁDP_[skrocona—nazwa—zadania]
F [Zedytowalna

F [ZFP Formalno-prawna

| F E?FPOI_Metryka

| F [ FP02 Decyzje

I F E?FPO3_Protokoly

| F [Z7FP04 Gwarancja

| F [ FPO5 Uprawnienia

| F [T FPO6 Uzgodnienia

| F E?FPO7_Opinie

| F [ FP08 Oswiadczenia

| F =ZFP09 Geodezja

| F =ZFP10 Ochrona-ppoz

| F [ZFP11l Dzienniki-budowy

| L [T FP12 Kody

[Z700 Projekt-budowlany

F 02 Projekt-zagosp-dzialki-lub-terenu

F [Z0A Projekt-architektoniczno-budowlany

L [ZoT Projekt-techniczny

[ AK Akustyka

F 2D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F ZpF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

F [Z7PP Projekt-powykonawczy

L [ PR _Protokoly

(AR Architektura

F PR _Protokoly

F 052D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F ZpF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [T PP _Projekt-powykonawczy

[T CE Charakter-energet

F
|
|
|
F
|
|
|
|
|
|
F
|
|
|
|
|
|
F
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[(7DZ Dzwigi

F PR _Protokoly

F 2D Atesty

F [ZET Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L (PP Projekt-powykonawczy
[7IE Inst-elektryczne

F Z1E1 Inst-sN

| F PR Protokoly

| F 2D Atesty

| F [TET Eksploatacja

| F &DF Fotografie

| F [INA Nadzory-autorskie

| L PP Projekt-powykonawczy
F [ IE2 Stacje-trafo

| F [Z7PR Protokoly

I F E?AD_Atesty

| F [ZET Eksploatacja

| F [ DF Fotografie

| F [NA Nadzory-autorskie

| L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
F [Z1E3 Inst-NN

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ZET Eksploatacja

F [TDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
[(7IE4 Inst-OZE

F PR Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [T PP Projekt-powykonawczy
[T IE5 Zasilanie-awaryjne

F PR _Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy
IN Inst-niskoprodowe

[ IN1 Inst-ppoz

F PR Protokoly

F 2D Atesty

F [ET Eksploatacja

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie
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L PP Projekt-powykonawczy
[ IN2 Sieci-strukturalne

F PR Protokoly

F 2D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F [TDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy
[7IN3 BMS

F PR _Protokoly

F 2D Atesty

F [DET Eksploatacja

F [DF _Fotografie

F [INA Nadzory-autorskie

L [ZpP_Projekt-powykonawczy
[7IN4 AKPiA

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ET Eksploatacja

F [DF _Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
F Z1N5_Inst-ccTv

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ZET Eksploatacja
F [TDF Fotografie
i

=

- -"-"—-""-"”™’™""""-"" """ ’* ~—~"—""“—""“""“"7"¥"-”7™ —

[NA Nadzory-autorskie
[Z7PP_Projekt-powykonawczy
IN6 Inst-KD

F PR Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [T PP Projekt-powykonawczy

[7IN7 Inst-AV

F PR _Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy

[T IN8 Inst-wsparcia-ON

F PR _Protokoly

F 052D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F ZDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L PP Projekt-powykonawczy

r-r-———"-"=T"""""""""""""""’°"—"—""——"—
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IS Inst-sanitarne

[7IS1 Ogrzewanie

F PR Protokoly

F 2D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F [TDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy
[71S2 Inst-HVAC

F PR _Protokoly

F 2D Atesty

F [DET Eksploatacja

F [DF _Fotografie

F [INA Nadzory-autorskie

L [ZpP_Projekt-powykonawczy
[71s3 Inst-wod-kan

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ET Eksploatacja

F [DF _Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
[7Is4 Inst-gazowa

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ZET Eksploatacja

F [TDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
[T 1S5 Gazy-techniczne

F PR Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [T PP Projekt-powykonawczy
[71s6 Inst-OZE

F PR _Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy
[Z71S7 _Retencja

F PR _Protokoly

F 052D Atesty

F [ZET Eksploatacja

F ZDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L PP Projekt-powykonawczy
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IT Inst-technologiczne
[Z7PR Protokoly

[7AD Atesty

[ZET Eksploatacja

[T DF Fotografie

[NA Nadzory-autorskie

[T PP_Projekt-powykonawczy

KO Konstrukcja

[T PR Protokoly

[7AD Atesty

[ZET Eksploatacja

[T DF Fotografie

[ZNA Nadzory-autorskie
[Z7PP Projekt-powykonawczy

WY Wyposazenie

[ PR Protokoly

[ZAD Atesty

[TET Eksploatacja

[T DF Fotografie

[NA Nadzory-autorskie

[T PP Projekt-powykonawczy
ZT Zagosp-terenu

(77271 Drogi-chodniki

F [Z7PR Protokoly

F E?AD_Atesty

F [ZET Eksploatacja

F [TDF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [Z7PP_Projekt-powykonawczy
[72T2 Zielen

F PR Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [T PP Projekt-powykonawczy
[T zT3 Mala-architektura

F PR _Protokoly

F [Z2D Atesty

F [ET _Eksploatacia

F [DF Fotografie

F [NA Nadzory-autorskie

L [ PP Projekt-powykonawczy
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Zatgcznik nr 3. Wzor karty tytutowej

NAZWA ZAMIERZENIA
BUDOWLANEGO

LOKALIZACIA OBIEKTU
BUDOWLANEGO

oznaczenie budynku / adres i/lub
nazwa, numer obrebu ewidencyjnego
oraz numery dziatek ewidencyjnych

FAZA PROJEKTU

nazwa i adres Generalnego

WYKONAWCA Wykonawcy / Jednostki
Projektowania
Akademia Gérniczo-Hutnicza im.
ZAMAWIAJACY Stanistawa Staszica w Krakowie, Al.

Mickiewicza 30, 30-059 Krakow

UMOWA / ZLECENIE*

rodzaj opracowania lub branza zgodnie z zestawieniem
w punkcie 5.2.1 lub 6.2.1

AUTORZY OPRACOWANIA

IMIE I NAZWISKO

FUNKCJA NUMER
TECHNICZNA UPRAWNIEN

PODPIS

DATA OPRACOWANIA
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Zatgcznik nr 4. Wzor opisu grzbietu segregatora / pudta archiwizacyjnego

NAZWA ZAMIERZENIA BUDOWLANEGO

Przystosowanie budynku
.... do aktualnych
przepisow
przeciwpozarowych

JEDNOSTKA PROJEKT. / WYKONAWCA

Pracownia projektowa ......

STADIUM PW

BRANZA / RODZAJ DOKUMENTACII

Instalacje niskopradowe

OZNACZENIA STRUKTURY BRANZOWE)

IN1, IN5
NUMER
EGZEMPLARZA 2/4
DATA
OPRACOWANIA 06.2025
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